A Corvina Altalanos Iskola Hazirendje

COrVina

A hazirendet a Corvina Ovoda és Altalanos Iskola didkonkorményzata....... tartott iilésén
megtargyalta, és a benne foglaltakkal egyetértett.
Kelt:

az iskolai diakonkormanyzat vezetdje

A hazirendet az intézményegységek sziildi munkakdzosségeinek vezetdsége ......... napjan

tartott iilésén véleményezte, és elfogadasra javasolta.

Kelt:
a szll6i munkak6zosség vezetdje
A hazirendet a Corvina Altalanos Iskola nevelStestiilete.......... napjan tartott iilésén
elfogadta.
Kelt:

igazgato



I. A hazirend célja és feladata
Az EMMI 20/2012. (VIIL. 31.) a nevelési oktatdsi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl szo616 kormanyrendelet eldirasa értelmében az
iskola ¢€letével kapcsolatos egyes kérdéseket a hazirendben kell szabalyozni.
A hazirend allapitja meg a Corvina Altaldnos Iskola gyermeki jogok és kotelességek
gyakorlasaval, valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az intézményegységek torvényes
milkodését, a nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyermekek
kozosségi életének megszervezését.

Il. A hazirend hatalya

A hézirend eldirasait be kell tartania a Corvina Altalanos Iskola iskol4iba jarod tanuloknak,
a tanulok sziileinek, az intézményegységek pedagogusainak és mas alkalmazottainak.
A hazirend el6irdsai azokra az intézményi €s intézményen kiviili, nevelési és tanitdsi
id6ben, illetve azon Kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai
program alapjan az intézményegységek szerveznek, és amelyeken az intézményegységek
ellatjak a gyermekek feliigyeletét.
A gyermekek a Corvina Altalanos Iskola 4ltal szervezett intézményen kiviili

rendezvényeken is kotelesek betartani a hazirend eldirésait.



I1l. A hazirend nyilvanossaga
A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziiloknek, valamint
az intézményegységek alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:
- az intézményegységek irattardban;
- az intézményegységek konyvtaraban;
- az intézmény honlapjan: www.corvina-kecskemet.hu
A héazirend egy roviditett példanyat — a koznevelési torvény eldirdsainak megfeleléen —
iskolaba torténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni.
Az ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend el6irdsairdl minden osztalyfondknek
tajékoztatnia kell a sziiloket, tanuldkat:
- osztalyfénoki orén,
- asziiloket a szilildi értekezleten.
A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozo6 szabalyait minden tanév
elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélnitik:
- atanuldkkal osztalyfonoki oran;
- asziilokkel sziildi értekezleten.
A hézirendr6l minden érintett tdjékoztatast kérhet az intézményegység-vezetoktol,
igazgatohelyettesektdl, valamint osztalyfonokoktdl a neveldk fogadddrajan vagy — ettdl
eltéréen — eldre egyeztetett idépontban.
A hazirend megtekinthet6 az intézmény honlapjan: www.corvina-kecskemet.hu
IV. A gyermekek egészségének, testi épségének megorzését szolgalo
szabalyok
A tanul6 kotelessége, hogy:
- dvja sajat és tarsai testi €pseget, egészsegét;
- elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket;
- betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a nevel6itol
hallott, a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat;
- azonnal jelentse az intézményegység valamelyik dolgozojanak, ha sajat magat, tarsait
vagy masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl.: természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy

balesetet észlel;



- azonnal jelentse az intézményegység valamelyik nevel6jének — amennyiben ezt
allapota lehetdvé teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt;

- megismerje az épiilet kiliritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlatdban;

- rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantassal torténd fenyegetés)
esetén pontosan betartsa az intézményegység felnott dolgozoinak utasitasait, valamint
az épiilet kiliritési tervében szerepld eldirasokat.

2. A testnevelés foglalkozasokra, testnevelési oOrdkra, tancordkra, edzésekre (a
sportfoglalkozasokra) vonatkoz6 kiilon szabalyok:

- atanul6 a tornaszobaban, tornateremben csak pedagdgus feliigyeletével tartdzkodhat;

- a sportfoglalkozasokon, tancérdkon a tanuléknak — az utcai (iskolai) ruhdzat helyett —
sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzoécipd, polo, trikd, tornanadrag, tornadressz,
melegitd, tancruha) kell viselnie;

- a sportfoglalkozasokon, tancorakon a tanuld nem viselhet karorat, gy(rit, nyaklancot,
16g06 fiilbevalot.

3. A tanuld rendszeres egészségligyi feliigyeletét és ellatasat az intézményegységekben
iskolaorvos, iskolai fogorvos és védoné biztositja. Az iskolaorvos meghatarozott napokon és
iddpontban rendel. Az iskoldban évente egyszer, az iskolai fogorvos évente kétszer tart
szlirévizsgalatot.

4. Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanuld egészségligyi
allapotanak ellendrzését, sziirését iskolaba érkezés, valamint palyavalasztas elott.

5. Az iskolai védond elvégzi a tanuld higiéniai, tisztasdgi szlirvizsgalatit évente két
alkalommal, illetve sziikség esetén.

6. A vizsgalat el6tt a tanulokat és sziiloket tajékoztatni kell arr6l, milyen jellegli vizsgalaton,
mikor vesznek részt.

7. A sziilének (gyamnak) joga hivatali idében, hogy a tanulo egészségiigyi torzslapjabol igény
szerint informalodjon.

8. Az intézményegységek teriiletén, s 6tméteres korzetén beliil dohanyozni tilos!

V. A tanulok kozosségei

Iskolaban
- osztalykozosségek

- didkkorok
- szakkor
- énekkar

- sportkor



diakonkormanyzatok

V.1l. Az osztalyk6z6sség

1.

Az azonos évfolyamra jard, egy csoportban tanulok osztalykozosséget alkotnak. Az
osztalyk6zosség €1én — mint pedagdgusvezetd — az osztalyfonok all.

Az osztaly tanuldi maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint k6zosségi munkéjanak
szervezésére — az alabbi tisztségviseloket valasztjak meg:

- két 16 képviseld (kiildott) az iskolai didkonkorményzat vezetdségébe.

Az osztalykozosség munkdjanak szervezésére az osztalykdzOsség mas tisztviseloket is

valaszthat.

V.2. A diakkérok

1.

Az iskoléban a tanulok igényeinek, érdeklodésének kielégitésére diakkorok mikodnek. A
diakkor lehet: szakkor, érdeklodési kor, énekkar, miivészeti csoport, sportkor.

A diakkorok 1étrehozasara javaslatot tehetnek az intézményegységek vezetdi, tantestiiletei,
barmely tanulo, sziild, illetve a didkdonkorményzat, az intézményegységek sziildi
munkakdzosségeinek vezetdsége. A javaslatokat az iskola vezetdsége aprilis 15-ig
Osszegyljti. Ezt kovetden a vezetOség megvizsgalja, hogy az igények teljesitésének
megvannak-e a sziikséges feltételei: legalabb 8 jelentkezd, targyi, személyi feltételek.
Ezutan aprilis 30-ig nyilvanossagra hozza az iskola 4ltal teljesiteni képes foglalkozasok
listajat, melyre a sziiloknek majus 15-ig van lehetdségiik gyermekiiket beiratni. A javasolt
diakkor 1étrehozasarol majus 30-ig az adott lehetdségek figyelembevételével a
nevelGtestiilet dont. Amennyiben a tanulé jelentkezett valamely diakkori foglalkozasra,
akkor koteles azon az adott tanév sordn végig részt venni. Ez aldl a kotelezettség alol az
egységvezetd, nyomds indok esetén adhat felmentést.

A diakkoroket neveld, sziilé vagy az intézményegységek vezetdi altal felkért nagykora
személy vezeti.

Didkkort oOnkéntes alapon létrehozhatnak — a sziilék irasbeli engedélyével — az
intézményegységek tanuldi is. Az igy létrehozott diakkdr munkajat — a diakkor altal
felkért — nagykori személynek kell segitenie. A didkkoér megalakuldsat az
intézményegységek vezetdinek be kell jelenteni a feln6tt segitd személyét, és a diakkor

miikodésének helyszinét, idejét €s egyeb feltételeit vele egyeztetni kell.



V.3. Az iskolai diakbnkormanyzat

1.

2.

4.

A tanuldk és a tanulokozosségek érdekképviseleti szerve a Didkdnkormanyzat. A tanulok
tandran kiviili szabadidds tevékenységének segitésére az iskoldban diakonkormanyzat
mikodik.

Az iskolak  didkonkormanyzatainak  felépitését és mikodésének  feltételeit a
20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 120.§-a, valamint az intézmény SZMSZ-e szabalyozza.
Az iskolak didkénkormanyzatainak tevékenységét az osztalyban megvalasztott kiildottekbol
allo diakképviseldk, a valasztott diakvezetdség iranyitja.

A didkdnkormanyzatok tevékenységét az iskolak altal megbizott neveldk segitik. Az iskolai
diakonkormanyzatok jogositvanyait az iskolai didkonkormanyzatot segité neveld
érvényesitheti, ill. 6 1atja el az iskolai didkdnkorményzat képviseletét.

Az iskolak diakonkormanyzatai az alabbi dontési, véleményezési jogkorrel élhetnek:

Donthet:

egy tanitds nélkiili munkanap programjanak kialakitdsaban,
sajat mitkodésérol,
a miikodéshez biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasarol,

tajékoztatasi rendszerének kialakitasarol, mikodtetésérol.

Véleményét ki kell kérni:

a tanulok tankOnyvtamogatdsanak megallapitasa, az iskolai tankonyvellatas
megszervezése, a tankonyvrendelés elkészitése helyi rendjének vonatkozasaban,

a tanuloi szocialis juttatasok elosztési elveinek meghatarozasa elott,

az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkozok felhasznalasakor,

a hazirend elfogadésa elott,

a tanuloi kozosséget érintd kérdések meghozatalanal,

a tanulok helyzetét elemz0, értékeld beszamolok elkészitéséhez, megszervezéséhez,

iskolai sportkor miikddési rendjének megallapitasdhoz,

a konyvtar, a sportlétesitmények miikodési rendjének kialakitasahoz.

A didkonkorményzatok dijmentesen hasznalhatjak az iskolak helyiségeit

V.4. Az iskolai diakk6ézgydilés

A tanulok szervezett véleménynyilvanitasdnak €s tdjékoztatdsdnak foruma a didkkozgyiilés.



Tanévenként legalabb egy alkalommal az iskolak didkkozgytlést hivnak ossze, melyet a
didkdnkorményzat vezetdje kezdeményez.

A didkkozgyiilések megtartasanak idejét a tanév helyi rendje tartalmazza. Az
intézményegységek vezet6i a diakonkormanyzatok vezetdivel kozosen allapitjdk meg a
napirendet.

A tanulok az Oket foglalkoztatdé kérdéseket eldre irdsban feltehetik, ill. lehetéség van a
kozgytlésen kozvetlen kérdezésre is.

Az iskolak didkkozgyiilésein minden tanulonak joga van részt venni, ill. véleményt
nyilvanitani az iskolai ¢€letet érint6 kérdésekben.

A didkkozgyiiléseken részt vehetnek a nevel6testiiletek tagjai is.

A diakkozgyliléseken az intézményegységek vezetdi tajékoztatast adnak az iskolai élet
egészérdl, a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben
maghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairol.

VI. A gyermekek, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

Az intézményegységek a gyermekkel, a tanuldoval kapcsolatos dontéseit — jogszabalyban

meghatarozott esetben és formaban — irasban kozlik a gyermekkel, tanuloval, illetve a

szilovel.

A tanulokat az intézményegységek egészének éEletérdl, a munkatervrél, az aktualis
tudnivalokrol az intézményegységek vezetdi tdjékoztatjak, a didkdnkorményzat-vezetdn
keresztiil,

a diakkozgytilésen tanévenként legalabb egy alkalommal,

hirdet6tablan keresztiil folyamatosan,

az osztalyfonokok az osztalyfonoki 6rakon folyamatosan

az intézményegységek honlapjain.

A tanul6t és a tanul6 sziileit a tanul6 fejlédésérdl, egyéni haladasarol a nevelok folyamatosan

szoban ¢és a tajékoztato flizeten (ellendrzd konyvon) keresztiil, irdsban tajékoztatjak.

A gyermekek a jogszabalyokban, valamint az intézményegységek belsé szabalyzataiban
biztositott jogaiknak érvényesitése érdekében — szdban vagy irdsban, kozvetleniil vagy
valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan —, osztalyfonokiikhoz, az intézményegységek
neveléihez, a didkonkormanyzatokhoz vagy a sziil6i munkakozosségekhez, az

intézményegységek vezetdihez fordulhatnak.



A gyermekek kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szOban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az intézményegységek vezetdivel,

neveldivel, a neveldtestiilettel és a sziil6i munkakdzosséggel.

A sziiléket az intézményegység egészének ¢Eletér6l, a munkatervekrdl, az aktualis
feladatokrol
- az intézményegységek vezetdi
o aszildi szervezet, munkakdzosség valasztmanyi ilésén éves munkaterv szerint,
o az intézményegységekben eclhelyezett hirdet6tablan keresztiil folyamatosan
tajékoztatjak,
- az osztalyfénokok

o az osztalyok sziildi értekezletein tajékoztatjak.

A sziil6ket a nevelOk a gyermekek egyéni haladasarol az alabbi modon tajékoztatjak:
- szoban:
o acsaladlatogatasokon,
o asziloi értekezleteken,
o aneveldk fogadoodrain,
o anyilt napokon,
o atanulo értékelésére dsszehivott megbeszéléseken,
- irdsban a tajékoztatd flizetben (ellendérzé konyvben), valamint a miivészeti iskola

eloképzd csoportjaiban, a félévi és a tanév végi értékeld lapokon.

A sziiléi értekezletek és a nevelok fogaddordinak idGpontjait nevelési évenként és

tanévenként az intézményegységek munkaterve tartalmazza.

A sziilék a gyermekek és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az intézményegység belsé
szabalyzataiban biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban vagy irasban,
kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan az intézményegységek
vezetOihez, az osztalyfonokéhez, az intézményegység neveldihez, a didkonkormanyzathoz

vagy a szil61 munkak6zosséghez fordulhatnak.

A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képvisel6ik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az intézményegységek vezetdivel,

neveldivel vagy a sziil6i munkakozosségekkel.



VIl. Az intézményegységek miikodési rendje

Az intézményegységek épiiletei szorgalmi idében hétfotdl péntekig 7 és 20 ora kozott vannak

nyitva.

VII.1. A gyermekek feladatai sajat kérnyezetiik rendben tartasaban,

csoportfoglalkozasok, a tanitasi 6rak, az intézményegységi
rendezvények elokészitésében

Altalanos szabalyok

Az intézményegységek éplileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznélni. Az

intézmények helyiségeinek hasznaloi feleldsek:

az intézmény tulajdonanak megévasaért, védelméért,

az intézmény rendjének, tisztasagdnak megorzéséért,

a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

az intézmény szervezeti ¢és mikodési szabalyzataban, valamint a hazirendben

megfogalmazott eldirasok betartasaért.

Védo-6vo (betartandd) eldirasok a 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet alapjan

1.

A gyermekek a tanév els6 napjan az osztalyfonokdok, ill. a napkozis nevelok munka- és
balesetvédelmi, tlizvédelmi és bombariado-oktatasban részesitik, amelynek rogzitése a
napldéban torténik.

Munka- és balesetvédelmi oktatasban részesitik a tanuldkat a munkakezdés el6tt:

- technika-, szamitastechnika-tanar,

- testnevelést és sportfoglalkozast tartd neveld,

- fizika- és kémiakisérleteket végzo tanar,

- tarsadalmi és kozhaszni munka végzése el6tt a feliigyeletet ellatd személy,

- kirandulésok el6tt a kirandulast szervezd személy,

- taborozasok, iizemlatogatasok eldtt az azokat szervezd személy.

A szertarbol a szaktanar feliigyeletével csak a kijelolt felelésok vihetik ki a szereket. Ora
végén az O feladatuk helyretenni azokat.

Az iskola konyvtarat minden tanuld latogathatja a meghatarozott latogatasi idében. A
kikolcsonzott konyveket a tanév befejezése eldtt 10 nappal koteles mindenki visszavinni a
konyvtarosnak. A tanuldi jogviszonyt megsziintetd tanuld — taniigyi dokumentumok
kiadasa eldtt — koteles a konyvtar felé tartozasait rendezni.

Ebédelés elott a menzas tanulok taskaikat és kabatjaikat az erre kijel6lt helyen hagyjak.



Egyéb betartandé szabalyok

1. Az iskoldba kerékparral érkezd tanuldk jarmiveiket csak a kiilon erre a célra kijelolt
helyen tarthatjak. Az iskola e jarmiivekért felelésséget nem vallal.

2. A gyermekek az intézményekbe a sziikséges taneszkozokon kiviil més eszkozt csak a
pedagogus engedélyével, illetve annak kérésére hozhatnak be.

Tilos az intézményekbe behozni a tanuldok testi épségét, egészségét veszélyeztetd
eszkozoket, jatékokat.

Tarsadalmilag elfogadott kiegészit6 felszerelést (6ra, mobiltelefon, zsebszamologép stb.),
¢kszert a gyermek csak sajat felelosségére hozhat be. A testnevelésorak, foglalkozasok és
tancorak kivételével annak megdrzésérdl az intézmény nem gondoskodik.

A mobiltelefont a tanoérak és foglalkozasok id6étartamara iizemen kiviil kell helyeznie,
azzal audio-, illetve audiovizualis felvételt késziteni tilos!

3. A tanodran kiviili, esti, hétvégi foglalkozdsok szervezdinek, résztvevdinek és a felelds
tanaroknak a névsorat eldzetes terem- és idOpont-egyeztetés utan az intézményegység
vezetdinek kell leadni. A rendezvényeken részt vevd tanuldkért és a programokért a
szervezOk feleldsek.

4. A tanuldknak a tanitds nélkiilli munkanapokon szervezett rendezvényekrdl valod

tdvolmaradast a tanitasi napok rendje szerint kell igazolni.

VIl.2. Az intézményegységekben tevékenykedb gyermekfelel6s6k
- osztalyonként két-két hetes,

- tanuldi ligyeletesek,
- tantargyi feleldsok,

- naposok, talalosok.

1. A hetesek megbizatasa egy-egy hétre szol. A heteseket az osztalyfonok jeloli ki.

A hetesek feladatai:

- gondoskodnak a tanterem megfelel6 elokészitésérdl a tanorakra (tiszta tabla, kréta stb.
az Orat tartd neveld utasitdsai szerint);

- asziinetben a termet kiszelloztetik;

- asziinetben a tanuldokat az udvarra kikiildik;

- az Ora kezdetén a neveld6 megérkezéséig felliigyelnek az osztdly rendjére, a
fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik,

- az orat tart6 nevelonek az 6ra elején jelentik a hidnyzo6 tanuldkat,
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- ha az orat tartd neveld a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg a tanterembe,

értesitik az igazgatdsagot,
- az ora végeén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rend;jét, tisztasagat.
- feliigyelik a székek felrakasat a padra, lekapcsoljak a villanyt.
A fels6 évfolyamos tanulok — intézményegységenként kiilon beosztas szerint — reggel,
valamint az 6rakozi sziinetekben az udvaron és folyoson tanuldi iigyeletet latnak el. A
tanuloi ligyeletet az intézményegységek sajat hataskdrben szervezik.
Az egyes tanitasi orakon — a tanuldk onkéntes jelentkezése alapjan — kiilonféle tantargyi
feleldsok segitik a tanorai munka lebonyolitasat.
Az intézményegységek ebédldiben zajlo étkezés kulturdlt koriilmények kozotti
lebonyolitasat naposok, talalésok segitik. Megbizasuk egy-egy hétre szol. A pedagogus
iranyitasa mellett latjak el teenddiket, és osztjak meg a feladatokat.
Az ¢étkezd gyermekek a napirend, az orarend szerint kialakitott id6pontban nevel6i
feliigyelet mellett, a kulturalt magatartas és étkezés szabdlyainak betartasaval étkezhetnek
az ebédlében.
Az egyes tanoran kiviili intézményegységi rendezvények  el6készitésében,
lebonyolitasdban, lezardsaban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség
tagjainak kozre kell miikodniiik. A tanordn kiviili intézményegységi rendezvényekért
felelds tanulokozosségeket az intézményegységek munkaterve tartalmazza.

VIII. A gyermekek mulasztasanak igazolasa

A tanuld hianyzésat, illetve késését a tanitdsi ordkrol, valamint a tanoran kiviili
foglalkozasokrol igazolni kell.
A sziild egy tanév folyaman gyermekének harom nap hidnyzasat igazolhatja. Ez alol
mentesitést — indokolt esetben — az igazgat6 vagy intézményegységek vezet6i adhatnak.
A tanulo a sziild eldzetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az
intézményegységbol. A sziild ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a
mulasztas okat az osztalyfénoknek.
A mulaszt6 tanuld intézményegységbe jovetelének elsd napjan, de legkésébb 6t tanitdsi
napon beliil igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az igazolést az osztalyfonoknek kell
bemutatni.
A tanulo o6réai igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt hatarid6 alatt nem igazolja
tavolmaradasat.

A tanuldi késések 6sszeadodnak, s minden 45 perc egy hianyzasi tandranak szamit.
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IX.  Téritési dij, tandij befizetése, visszafizetése

A téritési dijak fizetésérdl az agazati torvény rendelkezik. Ennek alapjan intézményilinkben a
tanuloknak téritési dijat kell fizetni az intézményben igénybe vett étkezésért a jogszabalyban
meghatarozottak szerint.
A téritési dijak befizetésérdl, annak mértékérél és modjardl a sziildi értekezleteken,
fogadoodrakon, a hirdetdtablan, valamint az iskolai honlapon torténik tdjékoztatés.
A téritési dij befizetése a feladatellatasi helyek titkarsadgan, illetve a gazdasagi irodan torténik
Az étkezési téritési dij visszafizetése jovairassal torténik.

X. Konyvtarhasznalat altalanos szabalyai az intézmény iskolaiban
A tanuldk egyéni tanulasat, onképzését, szabadidejiik hasznos eltoltését a pedagdgusok
oktato-neveld munkajat segiti a konyvtar.
A beiratkozas ingyenes. A szolgaltatasokat a beiratkozott tanulok vehetik igénybe.
A konyvtar szolgaltatasai téritésmentesek:
- kolcsonzés
- dokumentumok helyben hasznalata
- tajékoztatas
- allomanyfeltard eszk6zok hasznalata (katalogus)
- mas konyvtarak szolgaltatasairdl informacio nyujtasa
A konyvtar igénybevétele: nyitvatartdsi rend szerint.
A kolesonzés szabalyai:
- akolesondzhetd allomanyrészbdl valasztott dokumentumok kdlesondzhetok
- tanorai hasznalatra kdlesonozhetdk: szotarak, atlaszok, feladatgytijtemények
- egy olvaso6 egyidejlileg két dokumentumot vihet ki
- dokumentumok kolcsonzési ideje 4 hét
- hosszabbitani személyesen, kérésre és csak indokolt esetben lehet
A tartos tankonyvek kolcsonzési ideje:
- tobb évfolyamon keresztiil hasznalt tankonyvek esetén legfeljebb 4 tanév
- egy évfolyamon hasznalt tankonyvek esetén: szeptember 1-t61 junius 15-ig
Tanév utolsd hetén, illetve iskolavaltaskor minden dokumentumot vissza kell hozni a

konyvtarba.

12



X.1. Az iskolai tanuldk tankényvtamogatasa megallapitasanak, az
iskolai tankdényvellatas megszervezésének és a
tankonyvrendelés elkészitésének helyi rendje

A tankonyvtamogatas megallapitasanak elvei

A tankonyv vasarlasdhoz biztositott allami tdmogatas szétosztasanak modjarol és mértékérol

évente a nevelOtestiilet dont.

A kedvezményes tankonyvtdmogatds a mindenkori jogszabalyoknak megfelelden az alabbi
esetekben adhato:

onhibajan kiviil alacsony keresetii csaladban €16 gondviselonek;

- lathaté jegyek alapjan (fogyasztdsi szint; rossz allagi vagy nem komfortos lakas;
oltozkodési hianyossagok stb.) valdszerisithetéen jelentds mértékben a 1étminimum alatt
¢16 gondviseldnek;

- Onhibdjan kiviil munkanélkiili, egyébként keresdképesnek mindsithetd csaladfenntartonak;

- munkaképtelen (rokkantsag, testi vagy szellemi fogyatékossag stb.) vagy csokkent
(megvaltozott) munkaképességii csaladfenntartonak;

- hérom- vagy tobbgyermekes csaladban €16 gondviseldnek;

- két vagy tobb gyermekét egyediil neveld sziilonek;

- ingyenes étkeztetésre, rendszeres gyermekvédelmi tamogatasra jogosult gyermek
szuleinek;

- eltérd jogosultsagi helyzeteknek megfelelden differenciéltan.

A felsorolt elvek, szempontok alapjdn a raszorultsdg megallapitdsa az osztalyfonok

véleményének kikérésével torténik.

A tankOnyvi tamogatas 25%-a tartés tankonyv cimén keriil felhasznalasra a konyvtari

allomanyban.

X.2. Az iskolai tankonyvellatas megszervezésének helyi rendje

Az iskolai tankonyvellatds keretében kell biztositani, hogy az iskolaban alkalmazott
tankonyvek az egész tanitasi év soran az iskola tanuldi részére megvasarolhatok legyenek (a

tovabbiakban: iskolai tankonyvellatas).
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Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankonyv beszerzése €s a tanulokhoz

torténd eljuttatasa.

Az iskolai tankdnyvellatas megszervezése az iskola feladata. Az iskolai tankonyvellatas az

iskolaban bonyolitando le.

Az iskolai tankdnyvkolcsonzés sordn biztositani kell, hogy a kdlesonzést igénybe venni kivano
tanulok egyenld eséllyel jussanak hozza a tankonyvekhez. Ha a tankonyv kolcsonzése soran a
konyv a szokasos hasznalatot meghaladd mértéken tul sériil, a tankonyvet a tanulo elveszti,
megrongalja, a kiskoru tanuld sziildje az okozott karért kartéritési feleldsséggel tartozik. Az
okozott kar mértékét az igazgatdé — a tankOnyvek beszerzési arat figyelembe véve —

hatarozatban éllapitja meg.

X.3. Az iskolai tankényvrendelés helyi rendje

1. Aziskolai tankdnyvrendelés megszervezéséért az iskola igazgatoja a felelds.

2. Az iskola igazgatoja minden év januar 15-éig koteles felmérni, hany tanulonak kell vagy
lehet biztositani a tankonyvellatast az iskolai konyvtarbol, konyvtarszobabol torténd
tankonyvkolcsonzés, a napkdziben, tanuldszoban elhelyezett tankonyvekhez valo
hozzaférés utjan, tovabba hanyan kivannak hasznalt tankonyvet vasarolni. E felmérés
eredményérdl az igazgatdé minden év janudr 20-4dig tajékoztatja a neveldtestiiletet, a sziildi
munkakozosséget, az iskolai didkonkormanyzatot, és kikéri a véleményiiket az iskolai
tankonyvtamogatas rendjének meghatarozasahoz.

3. Az iskola kozzéteszi a normativ kedvezményen tuli tovabbi kedvezmények korét,
feltételeit, az igényjogosultsag igazoldsanak formajat és az igénylés elbiralasanak elveit.

4. Az igazgatd — a nevelGtestiilet, a sziiloi munkakozosség és az iskolai didkonkormanyzat
véleményét kikérve — minden év januar 25-ig meghatirozza a kovetkezd tanév
tankonyvellatasanak rendjét, amelyben kijeldli a tankonyv-értékesitésben kozremiikodod
személyt (tovabbiakban: tankonyvfelelds), aki részt vesz a tankonyvrendeléssel ¢€s
-terjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

5. A tankonyvrendelés rendjérdl a tanulok sziileit az iskola a hirdet6tablan és a honlapjan
tajékoztatja a sziiloket.

6. A tankonyvfelelds minden év marcius utols6 munkanapjdig elkésziti az iskolai

tankonyvrendelést, majd aldiratja az intézmény igazgatojaval. A tankonyvrendelésnél az
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iskoldba belépd 1) osztalyok tanuldinak varhatd, becsiilt 1étszamat is figyelembe kell
venni.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése elott az iskolanak lehetdvé kell tenni, hogy azt a
sziilok megismerjék. A sziild nyilatkozhat arrol, hogy gyermeke részére az 0Osszes
tankonyvet meg kivanja-e vasarolni, vagy egyes tankonyvek biztositdsat mas modon,
példaul hasznalt tankonyvvel kivanja megoldani.

Az iskola majus 31-ig kozzéteszi azoknak a tankonyveknek, ajanlott és kotelezd
olvasmanyoknak a jegyz¢ékét, amelyeket az iskolai konyvtarbél a tanulok
kikolcsondzhetnek. A kozzététel a tankonyvfelelds feladata.

A tankdnyvosztas idOpontjat az intézményegységek a tankonyvcsomagok végleges
aranak feltiintetésével legkésObb az utolsé tanitdsi napig meghatarozzak, s a szokasos

modon kozzéteszik.
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XI.  Kartéritési felelosség
Ha a tanul6 az intézménynek jogellenesen kart okoz, a kar értékének megallapitisa utan a kart
meg kell téritenie. A kartérités mértéke gondatlan karokozasnal az okozott kar értéke, de
legfeljebb a hatalyban 1évd kotelezd legkisebb munkabér 50 %-a, a hazirend megsértésével
egyiitt jaro szandékos karokozasnal a teljes kart, de legfeljebb a hatalyban 1évé legkisebb
munkabér 6tszorose.
Tartés tankonyvek elvesztése, megrongalasa esetén lehetdség szerint az eredeti dokumentum
potlasa, amennyiben erre nincs lehetdség, a mindenkori ar befizetése. Az okozott kar
mértékének megéllapitasa az egységvezetok feladata, szakember véleményezése alapjan.
A tanul6 altal okozott karrol az osztalyfondk értesiti a sziilot.
XIl.  Napirenden, tanéran kiviili foglalkozasok
Az intézményegységek a gyermekek szamara napirenden, tanoéran kiviili foglalkozasokat
szerveznek, melyet sajat hataskorben szabalyoznak. Ezt az intézményegységek
hazirendmellékletei tartalmazzak.
X111, A Pedagogiai program altal meghatarozott iskolan kiviili
rendezvényeken elvart tanuloi magatartas
Az intézményegységek pedagdgiai programjaikban meghatdrozhatnak iskoldn kiviil
programokat is, melyek leggyakoribb formai a kovetkezok:
- tanulmanyi séta
- tanulmanyi kirandulas
- versenyek
- sport- és kulturalis programok
- lnnepi megemlékezések
- lizemlatogatasok
- taborok

- erdei iskola

Az iskolan kiviili programokon az intézmény didkjai pedagdgusi vagy sziiléi feliigyelettel
vehetnek részt. Ha sziilok és pedagogusok egyarant részt vesznek a programon, a sziiléi
feliigyelet kotelezettsége a sajat gyerek tekintetében a sziildre hérul, a tobbi tanuld felett a
szllo6i feliigyelet kotelezettsége a pedagogust terheli.

A tanuld koteles az intézmény jO hirnevének megfeleléen, a hazirend iskolai

benntartozkoddsra vonatkozo kovetelményeinek megfeleld magatartast tantsitani, a felelds
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pedagoégus utasitdsait, a helyi balesetvédelmi, biztonsagi eldirdsokat betartani. A
rendezvényrdl a tanulok kizardlag a felelés pedagogus engedélyével tavozhatnak.

XIV. A gyermekek értékelése, jutalmazasa, elmarasztalasa
A tanulmanyi munka értékelésének alapvetd formai:
- szdveges értekelés,
- érdemjegy.

Az értékelést az intézményegységek pedagdgiai programjaik alapjan sajat hatdskorben
szabalyozzék, melyet az intézményegységek hazirendmellékletei tartalmazzak.

XV. Az osztalyoz6 vizsga

XV.1. Altaldnos szabdlyozds
1. A tanuldi jogviszony a beiratkozassal jon létre.

2. A tanulé az els6é tanévtdl kezdve gyakorolhatja jogait, teljesiti kotelességeit. Az
iskolalatogatasi igazolas részére a beiratkozastol kezdve jar.

3. A rendszeres iskoldba jaras aldl a sziil6 irasban kérheti, hogy gyermeke tankotelezettségét
magantanuloként teljesithesse. A mentesités bizonyos targyakbol is lehetséges, az erre
vonatkozo jogokat ¢és kotelességeket az iskola igazgatojaval kell egyeztetni, az irasbeli
kérelmet az igazgatohoz kell benyujtani.

4. A tanul6 részére az eredményes évfolyam ismétlését a sziild kérésére engedélyezni lehet.
5. A tanulo fliggetlen vizsgabizottsag eldtt is adhat szamot tudasarol. Ezt a sziilonek kell
kérni az igazgatotol. Az igazgatd szervezi meg, hogy mikor és hol kell a vizsgat letenni.

6. A tanuldk az alabbi esetekben tehetnek osztalyozé vizsgat:

- magantanuldi statuszban 1évé tanuld, amennyiben fel van mentve a rendszeres
iskoladba jaras alol, s a sziilok /gondviseldk/ vallaltak a felkészitést,

- sziildi kérésre, valamely évfolyam osztalyozo vizsga altali teljesitésével, /a magasabb
évfolyamba 1épés feltételeként, sziiloi kérésre, az igazgatd lehetdséget biztosithat arra,
hogy a tanulé az adott tanévet sikeres osztidlyozd vizsga altal teljesitse, ezaltal
lerdviditse tanulmanyi éveit az intézményben/

- ha a tantestiilet az adott tanulé magas 6raszamu hianyzasa ellenére lehetdséget nyujt
osztalyoz6 vizsga letételére a magasabb osztalyba 1épés érdekében,

- olyan tantargyak esetében, amelyet az adott egység nem oktat, viszont a tanuld sziilei

vallaljak a felkészitést az osztalyozo vizsgara, valamint az intézmény rendelkezik az
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adott targyat a megfeleld6 évfolyamon tanitdo egységgel. (Jelen pillanatban ilyen a

német és az angol nyelv oktatésa.)

XV.2. Az osztalyozé6 vizsga kdvetelményei
Az osztalyozovizsga kovetelményeit az intézmény pedagdgiai programja évfolyamokra és

tantargyakra lebontva az egységek helyi tanterveiben részletezve tartalmazza.

XV.3. Az osztalyoz6 vizsgara jelentkezés moédja, hatarideje
Az osztalyoz6 vizsga iranti kérelmeket az intézmény igazgatdjahoz a sziilé (gondviseld) az

alabbi idépontokban adhat be:
- tantargyi osztalyozé vizsga iranti kérelem 6 héttel az aktualis félév vége elott,
- évfolyam atlépése iranti kérelem: 8 héttel a tanév utolsé napja elétt,
- magantanulok osztalyozo vizsgaja: nevelotestiilet hatarozza meg az idépontot,
- hidnyzas miatti osztalyoz6 vizsga: neveldtestiilet hatdrozza meg az idépontot.
Az osztalyoz6 vizsga kovetelményeit az egységvezetd a szaktanar kozremitkddésével
legkésObb a vizsga eldtt négy héttel eljuttatja a tanuldhoz. A vizsga pontos helyérdl és idejérdl
az egységvezetd irasban értesiti a tanuldt, sziilét (gondvisel6t) tgy, hogy az érintettek
legkésobb 10 nappal a vizsga el6tt megkapjak a tajékoztatast.

XVI. Elektronikus naplo hozzaférési lehetésége
Sziilok:
A sziilok kizardlag sajat gyermekeik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési jogot az
internetes feliilet eléréséhez. Az elsé belépéshez sziikséges azonositét és jelszot az

iskolatitkartol személyesen vehetik at az intézményben, tanévkezdéskor.

Tanulok:
A tanulok kizarolag sajat naplobejegyzéseikhez kapnak hozzaférési jogot az internetes
feliileten keresztiil. Az elsd belépéshez sziikséges azonositdt €s jelszot az osztalyfonoktol

személyesen vehetik at az intézményben a tanévkezdés utani héten.

Féléves gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanuldk altal elért félévi, év végi eredményeket, a
tanulok igazolt és igazolatlan orait, a tanuloi zaradékokat. Félévkor a tanuld elébb felsorolt
adatait tartalmazo kivonatot ki kell nyomtatni, azt az osztalyfondknek ala kell irnia, az iskola
korbélyegzdjével le kell pecsételni, a kinyomtatott iratot pedig at kell adni a tanulonak vagy a

sziilonek.
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A tanév végén a digitalis naplo altal generalt anyakonyvbdl papir alaptu torzskonyvet kell

kiallitani a megszabott alakisag kdvetelményeinek megfelelden.

Eseti gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanul6 altal elért eredményeket, az igazolt és igazolatlan

orak szamat, a zaradékokat tartalmazo iratot a tanuloi jogviszony megsziinésének eseteiben.

Havi gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanuloval kapcsolatos informécidkat olyan sziilok kérése

alapjan, akik nem rendelkeznek megfelelé szamitastechnikai ismerettel az e-naplé kezelésére.
XVII. A tanuldk tantargyvalasztasa

A tanulok tantargyai két kategoriaba sorolhatok:

- kotelezd tantargyak

- szabadon valaszthat6 tantargyak

Az egységek helyi tantervei tartalmazzak a kotelezd és a szabadon valaszthatd tantargyak

korét. A tanuldt csak a szabadon vélaszthatd tantdrgyak korében illeti meg a szabad

tantargyvalasztas joga. A tanulo ezt a jogat torvényes képviseldje altal gyakorolhatja.

A szabadon valaszthato tantargyakat az adott tantargy bemeneti évfolyamat megel6z6 tanév
majus 15-ig nyilvanossdgra hozza az intézményegység-vezetd. A tanuldk torvényes

képviseldje majus 30-ig irasban nyilatkozik a szabadon vélasztott tantargy kivalasztasarol.

AKki irasban jelentkezett valamely szabadon valaszthato tantargyra, az koteles a program altal
kidolgozott dsszes évfolyamon folytatni a véalasztott tantargy tanuldsat. Ez aldl felmentést a

szl kérésére az egységvezetd adhat.

A jelentkezési lapon jogaban all a valasztott tantargy mellett a torvényes képviselonek
megjeldlni annak a pedagdgusnak a nevét is, akit szivesen valasztana az adott tantargy
tanitdsdra. Az intézmény vezetdsége torekszik arra, hogy ezeket a jelzéseket figyelembe
vegye, s amennyiben az iskola humaner6forrasa, munkarendje, tantargyfelosztasa nem

akadalyozza, a tobbség kérését igyekszik figyelembe venni.

Az egységvezetd legkésdbb az utolsd tanitasi napig tdjékoztatja a tanulokat és a didkokat a
tantargyvalasztassal kapcsolatos dontésérdl.
XVIIIl.  Fegyelmi eljarasi rendtartas
Ko6znevelésrol szo616 2012. évi CXC. tc. 58. §
20/2012.(VI111. 31.) EMMI rendelet 51-63.§
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Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditasa ¢&s

lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld sziiloje, gondvisel6je gyermeke ellen kéri.

A fegyelmi eljaras megkezdése elbtt egyezteté eljaras lefolytatasara van lehetéség abban az
esetben, ha a sérelmet elszenvedd fél sziildje a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo
sziildjével ebben megegyezett. A fegyelmi eljaras meginditisa el6tt az intézményegység-
vezet6 tajékoztatja a sziiloket az egyeztetd eljaras lehetdségérdl, s az értesités kézbesitésétol
szamitott ot tanitasi napon beliil a sziilok irasban nyilatkoznak arrél, hogy igénybe
kivanjak-e venni az egyeztetd eljaras lehetdségét. Ha a sziilok nem élnek jogukkal, s nem

kérik irdsban az egyeztetd eljaras lefolytatasat, akkor a fegyelmi eljarast kell elinditani.

Az egyeztetd eljarast az egységvezetd altal kijelolt, az iigy szempontjabol elfogulatlan
pedagodgus vezeti le. Az egységvezetd jeloli ki az egyeztetd targyalds pontos helyét €s idejét,

értesiti az érintett sziiloket, tanuldkat, s mindazokat, akik a fegyelmi vétség altal érintettek.

Az egyeztetd targyalasrol jegyzOkonyv késziil, melynek f6 elemét képezi a sziilok
megallapodasa. Amennyiben a targyaldson megegyezés sziiletik a fegyelmi vétség altal

okozott hatranyok orvoslasardl, azt irasba kell foglalni.

Megegyezés esetén, a fegyelmi eljarast 3 honapra fel kell fliggeszteni, s amennyiben ezen az
1d6szakon beliil a sérelmet szenvedett fél nem kéri a fegyelmi eljaras lefolytatasat, a fegyelmi

eljarast az igazgatd megsziinteti.
Megegyezés hianyaban a fegyelmi eljarast le kell folytatni.

A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanulo életkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett

cselekmény sulyat, kozosségre gyakorolt hatasat figyelembe kell venni.
A fegyelmi biintetést a nevelotestiilet egyszerii sz6tobbséggel hozza.

A didkonkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni és irasba kell

foglalni, melyet az eljaras soran a didkonkormanyzatot segitd pedagdgus ismertet.

A fegyelmi biintetés lehet
a) megrovas;

b) szigoru megrovas;
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C) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa, mely szocialis
kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkozhat;

d) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba, mely utébbi akkor
alkalmazhaté, ha az iskola igazgatéja megallapodott a masik (fogadd) iskola
igazgatéjaval;

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol, mely nem alkalmazhat6 akkor, ha a
tanév végi osztalyzatok mar megallapitasra keriiltek, viszont a tankdteles tanuld esetén
csak akkor alkalmazhato, ha a fegyelmi vétség rendkiviili vagy ismétlédo jellegli és igen
sulyos;

f) Kkizaras az iskolabol, mely a tankoteles tanuld esetén csak akkor alkalmazhatd, ha a

fegyelmi vétség rendkiviili vagy ismétlodo jellegii €s igen sulyos.

A d) pont akkor alkalmazhato, ha az iskola igazgatoja az atvételrdl masik iskola igazgatdjaval

megallapodott.

Az e) és f) pont alkalmazasa csak rendkiviili és ismétlodo vétség esetén alkalmazhato. Ekkor a
szl koteles 1j iskolat keresni a tanulonak. Ha ez nem sikeriill 15 napon belil, a

kormanyhivatal hét napon beliil koteles masik iskolat kijeldlni.

A fegyelmi eljards lefolytatdsdval az igazgatd — a nevelOtestiilet véleményének kikérését

kovetden — olyan pedagogust biz meg, akitdl az ligy targyilagos elbiralasa elvarhato.

A fegyelmi eljaras meginditasarol — az indok megjeldlésével — a tanulot és a kiskort tanulo
sziil¢jét a fegyelmi eljaras lefolytatdsaval megbizott pedagdgus értesiti, s gondoskodik arrdl,
hogy az eljaras soran a tanuld meghallgatasara sor keriiljon, és allaspontjat, védekezését eld

tudja adni.

Az iskoldban folyd fegyelmi eljarasba a sziilé6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi

eljarasban a tanulot és a sziilét meghatalmazott is képviselheti.

A fegyelmi eljards lefolytatasaval megbizott pedagdgus — az igazgatoval vald egyeztetést
kovetden — kijeloli a fegyelmi eljards (meghallgatas, targyalas) helyét, idopontjat,
gondoskodik a technikai feltételek biztositasarol, az érintett felek, illetve az eljaras mas

résztvevoinek értesitésérol.
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Ha az eljaras ald vont tanulo vitatja a terhére rott kotelezettségszegést, vagy a tényallas
tisztazasa végett bizonyitas felvételére sziikség van, fegyelmi targyalast feltétleniil meg kell

tartani.

A fegyelmi targyalast a fegyelmi eljaras lefolytatdsaval a neveldtestiilet altal egyszerii
szotobbséggel megbizott pedagdgusokbol allo Ottagh bizottsag (a tovabbiakban: a fegyelmi
targyalast lefolytatd bizottsdg) folytatja le a fegyelmi eljardas meginditasatol szamitott
igazgatoi dontést kdvetd harminc napon beliil. A fegyelmi targyalast lefolytatd bizottsag sajat

tagjai koziil egyszert szotobbséggel elnokot valaszt.

A fegyelmi targyalas nyilvanos. A fegyelmi targyalast lefolyatd bizottsag donthet tigy, hogy a

nyilvanossagot a tanuld, illetve képviseloje kérésére korlatozza vagy kizarja.

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason a fegyelmi targyaldst lefolytatdo bizottsag
elndke szoban kihirdeti. A kihirdetéskor ismertetni kell a hatdrozat rendelkezd részét és rovid
indokolasat. Ha az iigy rendkiviili bonyolultsdga vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, a
hatdrozat szobeli kihirdetését a fegyelmi targyalast lefolytatd bizottsag legfeljebb nyolc
nappal elhalaszthatja.

A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha

a) atanuld nem kovetett el kotelességszegést;

b) a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat;

c) akotelességszegés elkdvetésétdl szamitott harom honapnal hosszabb id6 telt el;
d) akotelességszegés ténye nem bizonyithato;

e) nem bizonyithatd, hogy a kotelességszegést a tanuld kovette el.

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalast lefolytatd bizottsag elnoke a kihirdetést kovetd

hét napon beliil irasban megkiildi az tigyben érintett feleknek, kiskoru fél esetén a sziiljének.

Az els6fokul hatarozat ellen a tanulo, kiskori tanuld esetén pedig a sziild is nyuQjthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beliil kell az
igazgatohoz irdsos kérelemben beadni. A kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil
az intézmény igazgatoja a kérelmet az ligy 0sszes iratdval egylitt a fenntartdbhoz (masodfoku

fegyelmi jogkor gyakorldja) tovabbitja.

A tanuld — a megrovas és a szigorti megrovas kivételével — fegyelmi biintetés hatalya alatt all.

A fegyelmi biintetés hatdlya nem lehet hosszabb:
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meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonéasa fegyelmi
biintetés esetén hat honapnal;
athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoldba, fegyelmi biintetések esetén

tizenkettd honapnal.

A fegyelmi biintetés végrehajtasa — kiilonds méltanylast érdemld koriilményekre és a fegyelmi

vétség alapjaul szolgaldo cselekmény stlyara vald tekintettel — legfeljebb hat honap

id6tartamra felfiiggesztheto.

A fegyelmi ligy elintézésében ¢€s a hatarozat meghozataldban nem vehet részt a sértett vagy a

kotelességszegd tanuld

a polgari jog szabalyai szerinti kdzeli hozzatartozdja
osztalyfonoke, illetve tanitoja

napkdzis neveldje

felsds tanuld esetén volt tanitdja

a fegyelmi vétség sértettje

akitdl az ligy targyilagos elbirdlasa egyéb okbol nem varhato el.
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A Hunyadi Janos Altalanos Iskola hazirendje

A tanuloi jogok gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

1. A tanuldnak joga van ahhoz, hogy képességeinek és életkordnak megfeleld nevelésben és
oktatasban részesiiljon, képességeihez mérten tovabbtanuljon.

1.1. A tanulénak joga van ahhoz, hogy az iskola egész pedagodgiai programjaban ¢€s
tevékenységében részt vegyen. A tanitds sordn a tdjékoztatds nyujtdsa és az ismeretek
kozlése targyilagosan és tobboldali moédon torténjék szdmara. Az ismeretek minél
mélyebb elsajatitdsdhoz minden lehetdséget megkapjon.

A tanulokat az iskola egészének ¢letérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis
tudnivaldkrol

- aziskola igazgatoja a diakkozgytilésen tanévenként legalabb egy alkalommal,

- az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon folyamatosan tajékozatjak.

A tanul6t és a tanuld sziileit a tanul6 fejlédésérdl, egyéni haladasardl a neveldk folyamatosan
szoban és a tajékoztato flizeten (ellendrzd kdnyvon) keresztiil, irdsban tajékoztatjak.

Az ellendrzo konyvet illetve a naplot bevezetés esetén felvalthatja az elektronikus napld,
mely az internet segitségével biztosit megtekintési feliiletet a tanulok haladési és mulasztasi
vonatkozasaban. Aki nem rendelkezik internet kapcsolattal részére az alabbi opciok
biztositandok:

- internet hozzaférés a szlilok részére az Intézményben
- minden honapban kinyomtatott tanuloi feliilet

A sziilket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktudlis feladatokrol
- az iskola igazgatoja a sziil61 szervezet munkakozosségének valasztmanyi tilésén minden

felév elején,
- az osztalyfonokok az osztalyok sziildi értekezletein tajékoztatjak.

A sziiloket a neveldk a tanulok egyéni haladasarol az alabbi modon tajékoztatjak:
o szoban:

o a csaladlatogatasokon,

o asziloi értekezleteken,

o aneveldk fogadoorain,

o anyilt tanitdsi napokon,

o atanulo értékelésére 0sszehivott megbeszéléseken,
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o firasban a tajékoztatd flizetben (ellendrzé konyvben), valamint az els¢ évfolyamon a
félévi és a tanév végi értékeld lapokon, masodik évfolyamon a félévi értékeld lapokon.

A sziil6i értekezletek és a neveldk fogadoodrainak iddpontjait tanévenként az iskolai

munkaterv tartalmazza.

1.2. A tanuldénak joga van ahhoz, hogy az iskoldban, biztonsagban ¢és egészséges
kornyezetben nevelkedjen. Tanulményi rendjét a pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségemnek
megfelelden alakitsak ki.

1.3. Személyiségét, emberi méltosagat, €s jogait tiszteletben tartsak, ¢és védelmet
biztositsanak szdmara a fizikai és lelki erdszakkal szemben. Nem vethetik ala testi
fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé biintetésnek, vagy bandsmodnak.

1.4. Munkdjat kovetkezetesen és folyamatosan értékeljék szoban és irdsban.

1.5. A tandra kezdetén alapos indok alapjan kérheti a szamonkérés aldli felmentést. Az
indok (ok) megalapozottsagat a szaktanar mérlegeli. Nem kérhet6 felmentés elére
bejelentett szamonkérés alol, kivéve hosszas betegség (minimum 2 hét) utan.

1.6.  Vélaszthat az iskola altal kinalt valaszthat6 tantargyak, foglalkozéasok koziil, melyeket
az iskola pedagogiai programja tartalmaz.

2. Az emberi méltosag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt nyilvanithat minden
kérdésrél, a neveld és oktatd pedagdgus munkdjardl, az iskola miikodésérol, illetve
tajékoztatast kaphat személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint kérdést
intézhet az iskola vezetdihez, pedagdgusaihoz, az iskolaszékhez, s arra legkésébb a
megkereséstél szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt kell kapnia. Személyesen vagy
képviseld utjan részt vehet az 6t érintd dontések meghozatalaban.

2.1. A véleménynyilvanitas, a tdjékoztatas, a kérdések feltevésének, és a javaslattétel modja:

- kozvetlenil, személyesen, szoban vagy irdsban
- kozvetve, irasban vagy szdéban valasztott képviselokon, a didkonkormanyzat
vezetdségeén ¢és segitd tanaran, valamint osztalyfénokon keresztiil.

2.2. A véleménynyilvanitas, a tdjékoztatas, a kérdések feltevésének, és a javaslattétel
szervezett formai:

- osztalyfénoki ordk
- adiaktandcs nyilvanos, illetve zart tilései,

- ¢évente egyszer megrendezendd diakkozgytilés.
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3. A tanulonak joga van ahhoz, hogy a feleldsi rendszerben részt vegyen, a kiilonb6zo
tisztségekre, a diakképviseletbe, diakonkormanyzatba tarsait megvalassza, és maga IS

valaszthat6 legyen.
4. A tanulénak joga van ahhoz, hogy hit- és vallasoktatasban vegyen részt.

5. A tanulénak joga van ahhoz, hogy oOnrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat,

maganélethez valo jogat tiszteletben tartsak.

I. Az intézményegység miikodési rendje

1. Az iskola hétkéznapokon 6.30 és 22.00 kozott tart nyitva. Ettdl eltérd idében torténd
nyitva tartasra megfeleld tanari feliigyelet biztositdsa mellett az intézményegység vezetdje
adhat engedélyt. Az iskola didkjai a tanitasi id6 alatt tartozkodhatnak az épiiletben, abban
az esetben, ha nem zavarjak az iskoldban folyé munkat. A kotelezd és valasztott
foglalkozasok id6étartaman kiviil az iskola nem vallalja a didkok feliigyeletét!

2. Az intézményegységbe a tanuloknak reggel 7% &5 7* kozott kell megérkeznilik. A tanulok
hozzédk magukkal az alairt ellendrzokonyvet és az Orakra sziikséges felszereléseket,
legyenek felkésziiltek, megjelenésiik legyen rendezett.

3. Az intézményegységben a tanitasi orak és az 6rakozi sziinetek rendje a kovetkezo:

1. 6ra: 8.00.- 8.45.

.ora:  8.55.- 9.40.

.6ra: 9.55. -10.40.

.ora:  10.50. - 11.35.

.ora: 11.45.-12.30.

6ra: 12.40. - 13.25.

cora: 13.25. - 14.10.

.ora:  14.20. - 15.05.

.6ra:  15.15. - 16.00.

A tanitas reggel 8 orakor kezd6dik. A délutani tanitasnak (alsé tagozat) 16 "_kor van vége.

T N e Y I N VS )

Reggeli ligyeletet 7 oratol, délutani tigyeletet 16 6ratol 17- ig biztositunk tanuldinknak.

A tanitasi 1d0 alatt a sziinetekben biztositunk tigyeletet a tanulok érarendje szerint. A tanitési,

foglalkozasi idén kiviil nincs tigyelet.

4. A masodik ora utani sziinet a tizorai ideje. Ekkor a tanulok az osztalyteremben illetve az
ebédldben tartézkodnak, kulturaltan étkeznek. A tobbi sziinetben a tanuloknak jo idd

esetén az udvaron, rossz 1d6 esetén a folyoson kell tartozkodniuk.
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10.

11.

12.
13.

A tanul6 a tanitasi 1d6 alatt az intézményegység épiiletét csak a sziild az intézményegység

— vezetd, helyettese vagy akadalyoztatdsuk esetén az osztalyfénok irasbeli engedélyével

hagyhatja el. (Erre a célra létrehozott formanyomtatvany kitoltésével.)

A tanul6 az alabbi esetekben tartozkodik jogszeriien az épiiletben:

- az oOrarend altal meghatarozott tanitasi ido alatt,

- tanoran kiviili foglalkozasokon (szakkdr, énekkar, sportkor),

- didkonkormanyzati programokon,

- iskolai rendezvényeken,

- azigazgato altal engedélyezett osztalyprogramokon.

- Minden egyéb esetben torténd benntartézkodas, helyiségek engedély nélkiili
hasznalata felel6sségre vonast von maga utan.

Az intézményegység épiiletébe érkezd sziilok, idegenek belépését a ,,portaszolgélat”

ellendrzi és nyilvantartja. A hivatalos ligyek intézésével kapcsolatban érkezd latogatokat a

kivant személyhez kiséri.

A tanuldk sziilei (gondviselok) az iskola nyitva tartasa alatt engedély nélkiil

tartozkodhatnak az udvaron, az iskola auldjdban és folyosdin hivatalos ligyek céljabol. A

tanitasi orak, és a védett id6 (tanuloszoba) alatt a tantermekbe, tornaterembe nem

Iéphetnek be.

Az 6rakozi sziinetekben, also tagozatban a tanitasi id6 végén a sziilok (gondviseldk) ugy

mehetnek be a tantermekbe, ha az osztadlyfonokkel, az osztaly tanitojaval ezt a

szandékukat kozlik.

Az elsOsok beszoktatasi ideje alatt (minden tanév szeptember honapja) a sziilok

beléphetnek az elsé osztalyos tantermekbe,. A beszoktatasi id6 lejarta utan viszont mind

az érkezéskor, mind a tavozaskor j6 id6 esetén az udvaron, rossz idd esetén a folyoson és

az auldban varhatjak meg a gyermekeiket. Ettdl eltérni csak az intézményegység — vezetd

engedélyével lehet.

Kiilon meghivas alapjan vesznek részt a sziilok, nagysziilok a nyilt napokon, miisorokon,

rendezvényeken, a foglalkozasokon, sziildi értekezleten, fogadooran.

Az iskolaba belépdk a fobejaraton at kozlekednek.

Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkdri és gazdasagi irodakban 8§ és

15 o6ra kozott torténik. Az ettdl eltérd idejli ligyintézésrdl az érdekldédok, irasbeli

informaciot talalhatnak a keresett irodak mellett elhelyezett hirdetétablakon.
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14.

15.

16.

17.

18.

I
L.

Az intézményegység tanitdsi sziinetben a hivatalos iligyek intézésére kiilon tigyeleti rend
szerint tart nyitva, melyet a sziinet megkezdése eldtt a sziilok és a tanulok tudomasara hoz,
a sziinet ideje alatt az iskolai hirdetd helyeken illetve a honlapon folyamatosan kozzétesz.
Az iskolaotthonba ¢és a tanuloszobai foglalkozasra felvett tanulék napi haromszori
étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna) részesiilhetnek. Az iskola minden tanul6janak — igény
esetén — ebédet (menzat) biztosit. A téritési dijakat meghatarozott iddig elére kell befizetni
az intézményegység gazdasagi ligyintézojénél.

Az iskola a hianyzo tanulo étkezési dijat a sziilének csak akkor tudja beszamitani a
kovetkezd honapra-, ha a sziil6 vagy a tanul6 az étkezést a hidnyzas elsé napjan 8 ora 30.
percig lemondja a titkarsagon. Ebben az esetben a lemondéds napjan a befizetett étel
elszallithato, s az azutan kovetkezd naptol valik a lemondas érvényessé.

Lehetdség van az ebéd elvitelére hidnyzds esetén. Az ebédldben elhelyezett rend
figyelembevételével és betartasaval.

A tanuldinkat ¢s sziileiket tanév kezdetekor az iskola irdsban tajékoztatja a
gyermekvédelmi felelds személyérdl, valamint arr6l, hogy milyen idépontban és hol
kereshetd fel. A gyermek és ifjusagvédelmi felelds az érintett csalddokat felkeresve
tdjékoztatja a sziildket arrdl, hogy milyen probléméval, hol és milyen idépontban
fordulhatnak hozza, tovabba ismerteti, hogy az iskolan kiviil milyen gyermekvédelmi
feladatot ellatd intézményt kereshetnek fel. Az iskoldban a tanuldk és a sziildk altal jol
lathat6 helyen kozzé kell tenni a gyermekvédelmi feladatot ellaté fontosabb intézmények
(pl. gyermekvédelmi szolgalat, nevelési tandcsadd, drogambulancia, ifjusagi lelki segély)

cimét, illetve telefonszamat.

A tanulok tantargyvalasztasa
Az intézményegység helyi tanterve a tanulok szdmara az alabbi valaszthatd tantargyak
tanulasat biztositja:
- 4. évfolyamtol angol vagy német nyelv
Az intézményegység vezetje minden tanév dprilis végéig az osztalyfénok
kozremiikodésével értesiti a tanulokat és a sziiléket a kovetkezd tanévben valaszthatd
tantargyakrol. A sziild minden év majus 30-ig irdsban adhatja le a tantargyvalasztassal
kapcsolatos dontését az intézmény vezetdjének.
A tanul6, ill. a sziild adott tanév kezdetéig az intézményvezetd engedélyével irdsban
modosithatja dontését. A valaszthatd tantdrgyak év kozbeni megvaltoztatdsidra nincs

lehetdség.
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4. A tanoran kiviili foglalkozéasokra (szakkor, sportkor, diakkor stb.) az alabbiak szerint lehet

jelentkezni:

A nevelOtestiilet tagjai a félévi nevelési értekezlet alkalmdval javaslatot tesznek a
kovetkezo tanév szeptemberében induld szakkordk €s szabadon valaszthatd tantargyak
tekintetében az oktatd pedagogus személyével kapcsolatban

A jelentkezések alapjan az Intézmény-vezetd felméri a lehetdségeket és elkésziti a
végleges listat a szakkorok és a valaszthato tantargyak tekintetében. (hataridé: marcius
hoénap)

Az intézmény-vezetO elkészitteti a tajékoztatd anyagot, melyet a sziilok rendelkezésére
bocsajt: (hataridé: aprilis honap)

A tajékoztatd anyagban az aldbbi adatoknak kell szerepelnie:

o A valaszthat6 szakkorok, tandran kiviili foglalkozasok megnevezése

o A szakkoroket, tandran kiviili foglalkozasokat tarté pedagdgusok neve

o A jelentkez6 gyermek adatai (sziilok altal kitolteni)

A sziildk a tajékoztatd anyagot visszakiildik az Intézmény felé (hataridé majus 15.)

Az Intézmény vezetdje Osszesiti az adatokat &és szakkdr - nyilvantartdst készit
(hataridd: janius 15.)

Valamennyi sziildnek nyilatkoznia kell a valasztandé szakkorokrdl. Ha nemleges
valaszt ad (tehat egyetlen szakkort sem valaszt, akkor a nemleges valaszrol is értesitést
kell kiildenie).

Miutdn a tanuld a sziild aldirasaval jelentkezett a valasztott szakkorre, az adott
tanévben a szakkor latogatasa kotelezd: Arrdl sem kiiratkozni, sem pedig atiratkozni
nem lehet.

A szakkorok, tandran kivili tevékenységek minimum létszdma S5 6. 5 {6
tanulolétszam alatt az Intézmény-vezetdje nem jarul hozza a szakkdr, tandran kiviili
tevékenység inditasdhoz.

A szakkorok, tanoran kiviili tevékenységek soran a pedagoégusok €s tanulok az
Intézmény helyiségeit és eszkozeit és szolgaltatasait dijmentesen és a kiilsé bérlokkel

szemben eldnyt élvezve vehetik igénybe.

A tanulok mulasztasanak igazolasa

rrrrrr

idejét az osztalynaploban rogziti. Tobb késés esetén a késések ideje Osszeadodik,
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amennyiben eléri a 45 percet, a késésekért 1 igazolatlan 6ra jar. Az igazolatlan oraval

rendelkezd tanuld magatartasa és szorgalma az adott honapban nem lehet példas.

2. Az igazolatlan mulasztas tényét az osztalyfonok kdoteles jelenteni az intézményegység —
vezetOnek, aki az osztalyfonok jelzése alapjan értesiti a sziilot, a Gyermekjoléti
Szolgalatot, illetve 10 igazolatlan oranként a Bacs — Kiskun Megyei Kormanyhivatal

Kecskeméti Jarasi Hivatalat.
3. A tanuld hianyzasa esetén a csalad koteles jelezni az iskola felé a tdvolmaradast.

4. A tanuld hianyzasénak els6 napjan, ha nem érkezik jelzés a csalad részérdl, az
osztalyfonoknek fel kell venni a kapcsolatot a sziilokkel, s meg kell gy6zddnie a hianyzas

jogossagarol.

5. Mulasztasat a tanuld az iskoldba érkezés napjan igazolni koteles orvosi igazolassal, vagy

az ellendrzo konyvben a sziil6 igazolasaval, vagy mas egyéb okirattal, mely erre hivatott.

6. Az osztalyfénok a tanuld megjelenését kovetden maximum 6t munkanapot varhat az

igazolasra, majd a hidnyzas igazolatlannak mindsiil.
7. A szild egy tanévben csak 3 napot igazolhat.

8. Rendkiviili esetben kiilon kérelem alapjan az iskola igazgatdja, vagy az intézményegység

- vezetdje ad engedélyt a 3 napon tali tAvolmaradasra.

IV. A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

1. A tanuldk részére biztositott szocialis tamogatasok odaitélésérél — amennyiben erre az
intézményegység jogosult — a gyermekvédelmi felelds és az osztalyfondk véleményének
kikérésével a nevelGtestiilet dont.

2. A szocialis tdmogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az intézményegység jogosult
— eldnyt €lvez az a tanulo, aki hatranyos helyzetli, akinek egyik, vagy mindkét sziildje
munkanélkiili, akit az egyik sziild egyediill nevel, aki rendszeres gyermekvédelmi
tdmogatasban részesiil, akinek magatartasi és tanulmanyi munkéja megfeleld, illetve aki

allami gondozott.

V. Tanoran kiviili foglalkozasok
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1. Az intézményegység a tanulok szadmara — a tanorai foglalkozasok mellett —az alabbi

tanoran kiviili foglalkozasokat szervezi:

Tanul6szoba.

A kozoktatasi torvény elbirasainak megfeleléen, — ha a sziildk igénylik — az
intézményegységben tanitdsi napokon a délutani idészakban 6tédikt6l-nyolcadik
évfolyamig tanuldszoba miikodik. A tanitasi sziinetekben a munkanapokon — igény
esetén — Osszevont csoport lizemel, ha ezt olyan tanulok sziilei igénylik, akiknek
otthoni feliigyelete nem megoldott.

Tehetséggondozo, felzarkoztato és egyéni foglalkozasok.

Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat,
valamint a gyengék felzarkoztatasdt az egyes szaktargyakhoz kapcsolodd tandran
kiviili tehetséggondozo6 és felzarkoztatd foglalkozasok segitik.

Iskolai sportkor.

Az iskolai sportkor tagja az intézményegység minden tanuldja. Az iskolai sportkor
sportcsoportjainak foglalkozasai a tandrai testnevelési orakkal egyiitt biztositjak a
tanulok mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiilonféle
sportagakban az intézményegységi és intézményegységen kiviili sportversenyekre.
Szakkorok.

A kilonféle szakkorok miikodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését
szolgélja. A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miivésziek, technikaiak,
szaktargyiak, de szervezOdhetnek valamilyen k6zos érdeklddési kor, hobbi alapjén is.
Versenyek, vetélkedok, bemutatok.

A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a kiilonféle (szaktargyi, sport,
mivészeti stb.) versenyek, vetélkedok, melyeket az intézményegységben évente
rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanulokat az intézményegységen kiviili
versenyeken valo részvételre is felkészitjiik.

Kirandulasok, kozmiivel6dési intézmények latogatasa.

A tanulok kulturalis és miivelddési szokasainak kialakitasa érdekében kirdndulasok
(évente 1) tervezheték. A kirdnduldson a tanuldk részvétele onkéntes, a felmeriild
koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik. A kirdndulasra minden osztalynak (alsé és
fels6 tagozatban egyarant) 1 tanitas nélkiili munkanap biztositott, melyet minden tanév
elején a Neveldtestiilet hataroz meg és fogad el. Ett6l tobb napos kirandulds csak a

sziilok ¢és a gyerekek tobbségének jovahagyasaval, az osztalyfonok beleegyezésével és
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a hétvége bevonasaval lehetségest. A kirdnduldsokrél és egyéb kulturalis
programokrol kitilthatd a tanul6 kirivé magatartasa miatt. Errdl az osztalyféndk vagy
az intézményegység — vezetd hivatott donteni.

e Szabadidos foglalkozasok.
A szabadid6 hasznos ¢és kulturalt eltdltésére kivanja a neveldtestiilet a tanulokat azzal
felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez €és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva
kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: turak, kirandulésok, tdborok, szinhaz-
¢s muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos rendezvények stb.). A tanulok
részvétele a szabadidds rendezvényeken dnkéntes, a felmertiild koltségeket a sziiloknek
kell fedeznilik. A kirandulasokrodl és egyéb kulturalis programokrol kitilthatd a tanulo
kirivd magatartdsa miatt. Err6l az osztdlyfonok vagy az intézményegység — vezetd
hivatott donteni.

¢ Iskolai konyvtar.
A tanulok egyéni tanulasat, onképzését a tanitasi napokon latogathaté iskolai konyvtar
segiti.

e Hit- és vallasoktatas.
Az intézményegységben a teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhdzak — az
intézményegység neveld és oktatd tevékenységétdl fiiggetleniil — hit- és vallasoktatast
szervezhetnek. A hit- és vallasoktatason vald részvétel a tanulok szamara 6nkéntes.

2. A felzarkoéztatd foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozéasra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jeldlik ki.

3. A tanoran kiviili foglalkozasokrol torténd tdvolmaradast is igazolni kell.

VI. A tanuldészobara vonatkozo szabalyok

1. A-tanuldszobai foglalkozasra torténd felvétel a sziild kérésére torténik.

2. A tanuldszobai foglalkozasra a tanév elején lehet jelentkezni. A jelentkezés az adott
tanévre szol. Indokolt esetben a tanuld tanuldszobai felvétele tanév kozben félévkor is
lehetséges. A tanuldszobai foglalkozasokrol kiiratkozni csak félévkor lehetséges,
kizarolag sziildi kérelem alapjan, melyet az intézményegység- vezetdhoz kell eljuttatni
engedélyeztetés céljabol.

3. Amennyiben a tanuldszobai csoportok létszama meghaladna a kozoktatési torvényben eldirt
1étszamot, a felvételi kérelmek elbiraldsanal eldnyt élvez az a tanulo, aki(nek):

- tanulasi nehézségekkel kiizd,

- az otthoni tanuldsa nem megoldott,
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- mindkét sziil6je dolgozik,
- nehéz szocidlis koriilmények kozott €l.

4. A tanuloszobai foglalkozas a déleldtti tanitasi 6rak végeztével — a tanuldszobara jard tanulok
orarendj¢hez igazodva 13 drakor kezdddik és délutan 16.00. oraig tart.

5. A tanul6szobai foglalkozasrol vald hianyzast a sziilének igazolnia kell.

6. A tanuld a tanuldszobai foglalkozasrdl csak a sziild személyes vagy irdsbeli kérelme
alapjan tavozhat el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hidnyaban — a tanul6 eltdvozasara
az igazgatd vagy az igazgatohelyettes engedélyt adhat.

7. Sziil6i igény esetén a tanulok szamara 16.00 ora és 17 ora kozott az intézményegység

feliigyeletet biztosit.

VIl. Jutalmazasok, elmarasztalasok

1. Jutalmazasok:

Azt a tanuldt, aki tanulmanyi, kulturdlis és sport tevékenységét képességeihez mérten

kiemelkedben végzi, az iskola jutalmazza az alabb fokozatok szerint:

- Osztalyfénoki szobeli dicséret (aprobb kozosségi megbizatasokért)

- Osztalyfonoki irasbeli dicséret: tarsadalmi munkéért, kiemelkedd tanulmanyi
munkaért, versenyen elért helyezésekért, jol végzett k6z6sségi munkaért

- Szaktanari dicséret: szaktantargybol, kiemelked6 eredményért

- Igazgatoi dicséret: kiemelkedd versenyeredményért (megyei, orszagos), kiemelkedd
kulturdlis, kornyezetvédelmi teljesitményért, iskolai iinnepségeken wvalé aktiv
részvételért

- Tantestiileti dicséret: az egész ¢évi kiemelkedd tanulmanyi munkaért és példamutatod
magatartasért

- Hunyadi dij: kiemelkedd kozosségi, kulturalis ¢és tanulmanyi munkéaért a
Didkonkormanyzat javaslata alapjan

2. Elmarasztalasok:

Elmarasztalas a hazirend megszegéséért, a sziinetben, az iskola kdzvetlen kdrnyezetében

tortént fegyelemsértésért, a tarsadalmi tulajdon elleni vétségért, a vallalt feladatok hanyag

elvégzéséért és az igazolatlan mulasztasért adhato az aldbbiak szerint:

- Szaktanari figyelmeztetés: tanitidsi 6ran megvaldsuld aprobb fegyelmi vétségekért:
orai beszélgetés, feladatvégzés megtagadasa, tiszteletlen viselkedés stb. Az adott

honapban valtoz6 magatartas osztalyzatot von maga utan
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Osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés: aprobb kotelességmulasztasok (felszerelés,
ellendrzd tobbszori otthon hagyasaért, tobbszori késésért, kotelesség elmulasztasaért,
tiszteletlen magatartasért)

Osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés: ragdzéasért, napraforgd ¢és tokmag
fogyasztasaért, rossz Orai magatartasért, az iskolai iinnepélyeken nem az alkalomhoz
ill0 megjelenésért, az iskola engedély nélkiili elhagyasaért, csunya beszédért
(tobbszori figyelmeztetés utan), hetesi kotelesség elmulasztasaért, folytatdlagosan
elkovetett feladatmegtagaddsért. Az adott honapban valtozé magatartas osztalyzatot
von maga utan.

Osztalyfonoki int6: az elobbi vétségek ismétlddéséért, a kotelességek megtagadasaért,
igazolatlan mulasztasért, aki a magantulajdont nem védi, a masét eltulajdonitja Az
adott honapban rossz magatartds osztalyzatot von maga utan.

Osztalyfonoki megrovas (fentiek halmozataként) Az adott honapban rossz magatartas
osztalyzatot von maga utan.

Igazgatoi figyelmeztetés a hazirend megsértéséért adhatd. Az adott honapban rossz
magatartas osztalyzatot von maga utan.

Igazgato6i int6 a hazirend szabdlyainak tobbszori megsértéséért adhatd. Az adott
félévben rossz magatartas osztalyzatot von maga utan.

Igazgat6i megrovas a hazirend szabalyainak folyamatos megsértéséért adhatod. Az

adott honapban rossz magatartas osztalyzatot von maga utan.

Fegyelmi vétség:

Az iskolai biintetések kiszabisanal a fokozatossdg elve érvényesiil, amelyt6l indokolt

esetben a vétség sulyatol fliggden el lehet térni. A tanul6d sulyos kotelességszegése esetén

a tanuldéval szemben a magasabb jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljaras is

indithato. A fegyelmi eljards meginditasarol az intézményegység vezetdje vagy a

nevelotestiilet dont.

A fegyelmi eljaras menete:

A fegyelmi targyalas el6tt lehetdség szerint sziikség van egy eldzetes megbeszélésre,
melyen a kialakult helyzet tisztdzasara tehet kisérletet a fegyelmi iligyében érintett
tanuld valamint a sziildje/gondviseldje/jogi képviseldje. A megbeszélésre irasbeli
meghivas sziikséges.

A fegyelmi eljaras lefolytatasahoz létre kell hozni a fegyelmi tanacsot. A fegyelmi
tanacs tagjai: intézményegység — vezetd, osztalyfénok, az intézmény pedagodgusai

koziil egy onkéntes tag, az SZMK egy Onkéntes tagja, a Didktanacs egy Onkéntes
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VIII.

tagja. A fegyelmi tandcsban részt kell vennie a fegyelmi iigyében érintett tanulonak
illetve e tanul¢ sziildjének/gondviseldjének/jogi képviseldjének.

Az érintett tanulonak illetve e tanulo sziil6jének/gondviseldjének/jogi képviseldjének
irasbeli értesitést kell kapnia a fegyelmi targyalas okardl. idépontjarol és helyszinérol,
legalabb két héttel a fegyelmi targyalas idopontja elott.

A fegyelmi targyaldson az ¢érintett tanuldnak/ sziil6jének/gondviseldjének/jogi
képviseldjének tajékoztatdst kell kapnia az elkovetett szabalysértésrol, annak
sulyossagarol.

A szabalysértés  ismertetése utan meg kell hallgatni az  érintett
tanulot/sziiléjét/gondviseldjét/ jogi képviseldjét is.

A meghallgatas utdn a fegyelmi tanacs tagjai dontenek a fegyelmi kérdésében. A
dontéshozatalnal nincs szavazati joga az ¢érintett
tanulonak/sziiléjének/gondviseldjének/jogi képviseldjének.

Amennyiben a fegyelmi tandcs fegyelmi vétséget allapit meg, ugy a gondviseld
koteles a fegyelmi vétséggel sujtott tanuldt masik oktatasi intézménybe vinni két héten
beliil. Amennyiben ez nem valdsul meg, az intézmény vezetdje a Fenntarto segitségét

kérheti a fegyelmi vétséggel sujtott tanuld elhelyezése iigyében.

Karokozas:

Ha a tanul6 az intézménynek jogellenesen kart okoz, a kar értékének megallapitasa utan a

kart meg kell téritenie.

A Kkartérités mértéke: akar gondatlansagbol elkovetett, akar szandékos karokozas

kovetkeztében megvalosulo karokozasnal a teljes kart meg kell tériteni.

Tartés tankonyvek elvesztése, megrongaldsa esetén lehetdség szerint az eredeti

dokumentum pétlasa, amennyiben erre nincs lehetdség, a mindenkori ar befizetése.

A tanul¢ altal okozott karrol az osztalyfonok értesiti a sziilot.

Az intézményhez tartozo konyvtarak egyéb, mitkodésre vonatkozo szabdlyait az egységek

egyéni konyvtari szabalyzata tartalmazza.

Panaszkezelési eljarasok

szint

- Ha a tanulonak panasza van, problémajaval az osztalyfonokhoz fordulhat.
- Az osztalyfonok aznap vagy madsnap megvizsgalja a panasz jogossagat.

Amennyiben az nem jogos, akkor tisztdzza az iligyet a bejelentd panaszossal.
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- Jogos panasz esetén az osztalyfonok egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatdan lezarul.

szint

- Abban az esetben, ha az osztalyfénok nem tudja megoldani a problémat, azonnal
kozvetiti a panaszt a DOK - 6t segité pedagogusnak, majd az intézményegység -
vezeto felé.

- Az intézményegység — vezetd 3 napon beliill egyeztet a bejelentd panaszossal.

- Az egyeztetést, megallapodast szoban vagy irdsban régzitik és elfogadjak az abban
foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes. Amennyiben a probléma megoldasahoz
tirelmi 1d6 sziikséges, 1 honap id6tartam utan kozosen értékelés ala keril a

bevalast

I11. szint

IX.

- Haa probléma ezek utan is fenndll, a panaszt jelenteni kell a fenntarto felé.

- Az iskola igazgatoja/intézményegység - vezetdje a fenntartdé bevondsaval 15 napon
beliil megvizsgalja a panaszt, kozds javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

- A fenntartd egyeztet a bejelentd panaszossal, amit irasban rogzitenek. A folyamat
gazddja az igazgatd/intézményegység - vezetd, aki a tanév végén ellendrzi a
panaszkezelés folyamatat, Osszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a

korrekciokat az adott 1€pésnél, és elkésziti beszamoldjat az éves értékeléshez.

Egyéb betartando szabalyok

1. Az intézménybe behozott targyak:

Az Intézménybe csak olyan targy, eszkdz hozhatd be, amely az oktatasi nevelési
folyamathoz szervesen kapcsolodik, annak elengedhetetlen részét képezi. (Pl
Iskolatéaska, tankonyvek, iréeszk6zok stb.)

Az Intézménybe tilos olyan eszkdzt, targyat behozni, amely veszélyezteti a szallito és
tarsai testi épségét. Ilyen eszkoz, targy tobbek kozott: szird, vago eszkoz, 16fegyver,
robbanoszer, gyulékony anyag, mérgezé anyag. Aki iskolatarsandl ilyen eszkozoket,
anyagokat tapasztal, azt azonnal koteles jelenteni az ligyeletes szaktanarnak, az
intézményegység — vezetonek, vagy barmelyik intézményben dolgoz6 pedagdgusnak.
Az Intézménybe az oktatdsi — nevelési folyamathoz szervesen nem kapcsolodo, de
abbdl ki nem tiltott targyak, eszkdzok behozatalat csak mindenki sajat feleldsségére
teheti. Ezen targyak allagdban bekdvetkezett akar hasznélatbol akar rongéalasbol eredd

valtozasért, vagy esetlegesen elvesztésiikért, megsemmisiilésiikért az iskola
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semmilyen anyagi felelosséget nem vallal! Ilyen eszkozok targyak példaul:
mobiltelefon, notebook, tablet, MP 3 lejatsz0, karora, ékszerek, készpénz, jatékok stb.
Az oktatasi — nevelési folyamathoz szervesen nem kapcsolodd eszkdzoket a tanulok
kizarolag tanitdsi idon kiviil sziinetekben illetve szabadfoglalkozasok alkalmaval
hasznalhatjak ugy, hogy azzal tarsaikat nem zavarhatjak.
Az Intézményben vide6 vagy hangfelvételt késziteni kizarolag a felvételen szerepld
tilos. Az esetleges elkészitett felvétel kozosségi portalokon térténd megosztasa jogi
1épést is vonhat maga utén.
A tanuloknal 1évé mobiltelefonoknak a tanitasi id6 alatt kikapcsolt allapotban kell
lennitik.
A Hunyadi Janos Altaldnos Iskola nem kivanja megszabni a tanuloi oltozetét. Azt
azonban minden tanuldtol elvarjuk, hogy a ruhdzataval az illendéség és a jo izlés
hatarain beliil maradjon. Az Intézményben nem viselhetd megbotrankoztatd ruhazat,
tragar feliratot, obszcén képeket tartalmazod ruhazat, oOnkényuralmi jelképeket
tartalmazod ruhazat, szélsdséges csoportokhoz tartozast jelzd ruhazat.
A tanuldinknak minden nap apoltan és tisztan, apolt és tiszta, az évszaknak ¢és az
iskolai foglalkozasnak megfeleld ruhazatban kell megjelennie az Iskolaban. A testén
¢kszereket mindenki csak a sajat felelosségére viselhet. Smink ¢€s hajfestés szolid
formaban megengedett, amennyiben ezt a sziilé/gondviseld engedélyezi.
Unnepségeken pedagogusnak és tanuloknak egyarant kételezd a Hunyadis {innepld
ruha viselése. A Hunyadis linnepl6 ruha az alabbi ruhadarabokbdl all:

o Fiuknak: fekete cipd, fekete nadrag, fehér ing, Hunyadis nyakkendd

o Lanyoknak: fekete cipd, fekete szoknya/nadrag, fehér bliz, Hunyadis sél
Az linnepld ruha viselése az alabbi tinnepségeken kotelezo: tanévnyitd, oktober 23-i
megemlekezés, kardcsonyi iinnepség, marcius 15-1 megemlékezés, anydk napi
megemlékezés, ballagas, tanévzard valamint olyan versenyek, ahol ezt a verseny
rangja ¢és jellege indokolja. Errdl a verseny eldtt a szervezd és kisérd pedagdgusok
adnak a tanuloknak felvilagositast.
A tornateremben kotelezd a sportruhdzat viselése, melynek legalapvetobb darabjai:

o Fitknak: sportcipd, tornanadrag, trikd vagy melegito ruhazat

o Lényoknak: sportcipd, torna dressz vagy melegit ruhazat
Utcai ruhdban testnevelés orai foglalkozason aktivin részt venni szigoruan tilos.

Testnevelés oran minden testen 1évo ékszert (nyaklancot, 6rat) valamint szemiiveget le
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kell venni. A levetett eszk6zoket a testneveld tanarnak at kell adni. A levetett, de at
nem adott ékszerekért az Intézmény semmilyen felelésséget nem vallal.

2. Az iskolédba kerékparral érkezd tanuloknak a kerékpartarold hasznalatat minden tanév
elejéén az Intézményegység — vezettol irasban (formanyomtatvanyon) kell kérni. Az
Intézmény teriiletén illetve a kerékpar taroloban elhelyezett kerékparokért az Intézmény
semmilyen feleldsséget nem vallal. (Ugyanakkor megjegyzendd, hogy a hétsé kerékpar
tarold kamera megfigyelése alatt all, tehat biztonsagosabb tarolast tesz lehetdvé, mint a
fobejaratnal talalhato kerékpar tarolo.

3. Az Intézményben a személyiségi jogok tiszteletben tartasaval kamerarendszer miikodik. A
kamerarendszer az Iskola és a Napsugar Ovoda fObejaratait, a iroddk bejaratait és
folyosoit, az emeleti aula folyosdjat és a kerékpartarolot figyeli a nap 24 orajaban. A
kamerak automatikusan rogzitett felvételeket készitenek. Az Intézménynek a rogzitett
felvételeket a személyiségi jogok tiszteletben tartasaval csak a hatésagok kérésére van
joga kiadni, azok illetéktelen személyek kezébe nem keriilhetnek. A beallitott mentési id6

leteltével a felvételek automatikusan torlésre kerilnek.

X. Fogalommagyarazatok:
1. A tanuldk nagyobb kozosségének meghatarozasa:

- A sziil6i szervezetnek (k6zosségnek) a kozoktatdsrol szolo torvény 59. § (5)
bekezdésében biztositott jogainak gyakorlasdval kapcsolatosan a tanulok nagyobb
csoportjat érintd kérdés az, amelyik legalabb a tanuldlétszam 25 %-at érinti.

- A DOK kételezé véleményezési joga szempontjabol a tanulok nagyobb kozdsségének

legalabb a tanulolétszdm 25%-a mindsiil.

2. Pedagoégiai szakszolgalat:
A tanuléonak van ahhoz, hogy allapotanak, személyes adottsagainak megfeleld
megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges gondozasban részesiiljon, s ¢€letkoratol
fiiggetlentil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.
Az iskolaban a koordinélast a GYIV felelds, illetve a fejlesztd pedagogus végzi.
A pedagogiai szakszolgalat tevékenységei:
- gyogypedagogiai tanacsadas,
- fejleszto felkészités,
- atanulasi képességet vizsgalo szakértdi és rehabilitacids tevékenység,

- nevelési tanacsadas,
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logopédiai ellatas,

tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadas,
konduktiv pedagdgiai ellatas,
gyogytestnevelés.
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A Kertvarosi Altalinos Iskola hazirendje

Az iskola miikodési rendje

1. Az iskola épiiletei szorgalmi idoben hétf6tdl péntekig reggel 6.30 oratdl legkésébb 19.30

ordig vannak nyitva. Ett6l eltérd nyitva tartds csak az intézményegység-vezetd

engedélyével torténhet.

2. Az iskoldban tartozkodo gyerekek feliigyeletét az iskola reggel 7.15 oOratdl a tanitas

végéig, illetve a tanoran kiviili foglalkozéasok idejére tudja biztositani.

3. A tanuldknak legkésdbb 7.45 orara kell megérkezniiik az iskoléba.

rqr e r

Ora Id6pont Sziinetek
1. 8.00 -8.45 8.45—-8.55
2. 8.55-9.40 9.40 - 9.55
3. 9.55-10.40 10.40 - 10.50
4. 10.50 - 11.35 11.35-1145
5. 11.45-12.30 12.30 - 12-35
6. 12.35-13.20 13.20 - 13.25
7. 13.25-14.10 14.10 - 14.20
8. 14.20 - 15.05 15.05-15.15
9. 15.15-16.00

Uj tanulasszervezési eljaras alkalmazasakor (tantargytombdosités, miiveltségteriilet tantargyi

bontas nélkiil) projekt esetén a tanitasi ora 90 perces is lehet. Ilyenkor a két 45 perces oOra

kozotti sziinet az ora végén keriil kiadasra.

A délutani foglakozasok és a foglalkozasok kozotti sziinetek rendje:

Napkozi otthon
1d6 Foglalkozas Sziinet
11.30 - 13 érdig Ebédelés (eb-édelési rend 13- 14 orig
szerint)
14 — 15 oraig Tanulasi id6 15— 15.15 ¢6raig
15.15 - 15.30 oraig Uzsonna
15.30 — 16 o6raig Foglalkozasok
16 — 16.30 o6raig Gyljtonapkozi (egy
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csoportban)

kerettanterv szerint: napkozi

Tanuldészoba
Id6 Foglalkozas Sziinet
12.30 — 13 ¢6raig
13— 13.30 o6raig Ebédelés
13.30 — 14.15 oraig [rasbeli feladatok 14.15 — 14.30 o6raig
14.30 — 15.15 oraig Szobeli feladatok
15.15 - 15.30 oraig Uzsonna

Kerettanterv szerint: Tanuloszoba

Id6 Foglalkozas Sziinet
5 tanitasi 6ra | 6 tanitasi Ora 5 tanitasi 6ra | 6 tanitasi ora
esetén esetén esetén esetén
12.30 - 13
oraig
13-13.30
13.30-13.45 Ebédelés 13.45-14.15
oraig
13.30 - 14.15 , 14.15-14.30
14.15 - 15.00 Irasbeli feladatok 15.00 — 15.15
oraig oraig
14.30-15.15
15.15-16.00 Szobeli feladatok
oraig
15.15-15.30
16.00 — 16.15 Uzsonna 16.15-16.30
oraig

5. A tanuldoknak az idgjaras fiiggvényében gyiilekezés alatt reggel 7.30 oraig, valamint az

orakozi szlinetekben az udvaron kell tartozkodniuk. Rossz 1d6 esetén az iigyeletes neveld
utasitdsa alapjan a tanuldk reggel a tantermekben, sziinetekben a folyoson
tartozkodhatnak.

. Az els0 6rakozi sziinetben az elsd osztaly tanitdja iranyitasaval az ebédldben tizoraizik. A
tobbi tanulonak a masodik 6rakdzi sziinet a tizorai sziinet. Ekkor a tanulok a tantermekben
étkeznek az osztalyfonok, illetve az osztalyfonok tavolléte esetén az ligyeletes neveld
feliigyeletével. A tanuldk reggel 7.45 és 8 ora kozott a tanteremben fogyaszthatjak el
reggelijiiket.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Becsengetéskor a tanulok a sorakozohelyen sorakoznak és a tanitok, szaktanarok
kiséretével vonulnak a tantermekbe. Kicsengetéskor a tanulok rendben hagyjak termiiket
¢s tanitoi, tanari feliigyelettel vonulnak az udvarra. Testnevelés orak eldtt és utan a fiak a
tanteremben, lanyok a kijeldlt 6ltozoben vetkdznek, Oltoznek, a testnevelés orat tartd
pedagogus feliigyelete mellett.

A tanul6 tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziil6 személyes, vagy irasbeli kérésére
az osztalyfonoke (tavolléte esetén az intézményegység-vezetd illetve az osztalyfonoki
munkakozosség-vezetd) engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés
hianyadban — az iskolabol vald tavozasra az igazgatd vagy az intézményegység-vezetod
adhat engedélyt.

Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése a titkari irodaban torténik 8.00 ora és 16.00
ora kozott.

Az ebédbefizetés a titkéari iroddban torténik az elére kijelolt és kozzétett napokon és
iddben.

Az iskola a tanitasi szlinetekben a hivatalos tligyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint
tart nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola igazgatoja hatdrozza meg, és azt a sziinet
megkezdése elott a sziildk, a tanulok és a nevelok tudomdsara hozza.

A tanuldk az iskola l1étesitményeit, helyiségeit csak neveld feliigyeletével hasznalhatjak, a
tanulok benntartézkodasa is csak pedagogus feliigyeletével torténhet.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos ligyet
intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatdl/intézményegység-
vezetdjétdl engedélyt kaptak.

Az iskola épiiletébe érkezd sziilok illetve mas személyek belépését a portaszolgélat
ellendrzi. Az iskolaba érkezd sziiloket illetve mas személyeket a portds a tanari szobahoz,
illetve az irodakhoz (titkari, egységvezetd) kiséri. A napkozis tanulok sziilei gyermekiiket
csak a folyoson varhatjak.

A szakmai szolgéltatast igénybe vevO vendégeket (mas kozoktatdsi intézmény
pedagogusai, felsdoktatdsi intézmény hallgatéi) a szolgaltatashoz/”’j6 gyakorlat”

atvételéhez kapcsolodo kiilon eljarasrend szabéalyozza. (Lasd! SZMSZ mellékletben)
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A tanulok feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a

tanitasi orak, az iskolai rendezvények elokészitésében

Az iskola éplileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni, mindenki koteles

az iskola vagyonat ovni, tliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyait betartani.

Minden tanuld feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigydzzon, ne szemeteljen, erre
tarsait is figyelmeztesse, maga ¢€s tarsai utan az iskola udvaran, és helyiségeiben rendet

hagyjon.

Minden tanul6 kotelessége, hogy sajat iskolai kornyezetének €s az 4ltala alkalmazott, hasznalt

eszkozok rendben tartdsaban kdzremiikodjon.

Az iskolaban tanuloi iigyeleti rendszer miikddik. Az tigyeletet a felsd tagozatos osztalyok
tanuloi 1atjak el hetenkénti valtassal. Az tligyeleti beosztast a didkszervezet vezetdje késziti el
az osztalyfonok segitségével

Az tigyeletes tanulok 7.15 orara jonnek az iskolaba.

Az ligyeletes tanulok feladatai

Folyoso tigyeletes: iigyel a folyoséd rendjére, tisztasdgdra, a mosdok rendeltetésszerii
hasznélatéra.

Udvari tgyeletes: az udvaron, a sziinetben jelzi az lgyeletes nevelonek az esetleges
rendbontast. Ugyel arra, hogy a tanuldk ne hagyjak el az iskola teriiletét. A kijelolt helyen
tartozkodjanak.

Ajtoiigyeletesek: a sziinetben az ajtdoban allva nem engedi be az udvarr6l engedély nélkiil

bejonni szandékozo gyerekeket.
Tanoran kiviili foglalkozasok

1. Az iskola a tanulok szamara — a tanodrai foglalkozasok mellett — az alabbi tandran kiviili
foglalkozasokat szervezi:

1.1. Napkozi otthon, tanuldszoba. A kdznevelési torvény eldirasainak megfeleléen, - ha a
szilok igénylik — az iskoldban tanitdsi napokon a délutdni iddszakban az elsé —
negyedik évfolyamon napkozi otthon, az 6tddik- nyolcadik évfolyamon tanuldszoba
miikddik. A tanitdsi sziinetekben a munkanapokon — 10 fénél tobb igény esetén -
Osszevont napkozis csoport iizemel. 10 f6 alatt a Corvinan beliili intézményekben

szervezett 6sszevont napkdzis csoportot vehetik igénybe.
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1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Tehetséggondozo, felzarkoztatd és egyéni foglalkozasok. Az egyéni képességek
minél jobb kibontakoztatisat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a gyengék
felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolddo tanoran kiviili tehetséggondozo
¢s felzarkoztatd foglalkozasok segitik.

Iskolai sportkor. Az iskolai sportkor tagja az iskola valamennyi tanuldja. Az iskolai
sportkor foglalkozésai a tanorai testnevelési orakkal egylitt biztositjdk a tanulok
mindennapi testedzését/testnevelését, valamint a tanulok felkészitését a kiilonféle
sportagakban az iskolai és iskolan kiviili sportversenyekre.

Szakkorok. A kiilonféle szakkorok mikodése a tanulok egyéni képességeinek
fejlesztését szolgalja. A szakkorok inditasarol — a felmeriild igények és az iskola
lehetdségeinek figyelembe vételével — el6z0 tanév végén az iskola neveldtestiilete
dont. Szakkdor vezetését — az iskola igazgatdjanak megbizésa alapjan — olyan felndtt is
ellathatja, aki nem az iskola dolgozdja.

Versenyek, vetélkedok, bemutatok. A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a
kiilonféle versenyek, vetélkedok, melyeket az iskoldban évente szerveziink. A
legtehetségesebb tanuldkat az iskolan kiviili versenyeken vald részvételre is
felkészitjiik.

Kirandulasok. Az iskola nevel6i az osztdlyok szamara évente egy alkalommal
kirandulast szerveznek. A tanuldk részvétele a kirandulason Onkéntes, a felmeriild
koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

Erdei iskola. A tanulok részvétele az erdei iskolai foglalkozdsokon Onkéntes, a
felmeriil6 koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik. Erdei iskolat akkor szerveziink
elsdsorban, ha palyazati tdmogatassal csokkenteni tudjuk a sziilok kiadasait.
Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eléadashoz kapcsolddod foglalkozas. A
tanulok részvétele ezeken a foglalkozdsokon — ha az tanitdsi id6n kiviil esik és
koltséggel jar — onkéntes. A felmeriild koltségeket a sziilOknek kell fedezniiik. A
muzeumpedagogiai foglalkozasok felmeriild koltségeihez forrasokat probalunk
keresni (palyazat, az iskola alapitvanya).

Az iskola létesitményeinek, eszkdzeinek egyéni vagy csoportos hasznalata. A tanulok
igényei alapjan az iskola intézményegység-vezetdjével tortént elézetes megbeszélés
utdn lehetéség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (pl.:

sportlétesitmény, szamitogépek) a tanuldk tanari feliigyelet mellett hasznaljak.
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1.10. Hit- és vallasoktatas. Az iskolaban a teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhazak —
az erkolcstan tantargy helyett hit- és valldsoktatdst szervezhetnek. A hit- ¢és
vallasoktatdson valo részvétel a tanulok szdmara valaszthato.

A szervezett vallasoktatas alkalmazkodik a kotelezO tanorai foglalkozasok rendjéhez.
A hézirend betartédsa a hitoktatok szdmara is kotelezo.

A délutani tandran kiviili foglalkozasokat az iskola neveldi 14.00 6ra és 16.30 ora kozott

szervezik meg. Az ettdl eltérd iddpontokrol a sziiloket értesiteni kell.

A tanoran kiviili foglalkozésokra valo jelentkezés Onkéntes. A jelentkezés egy tanévre

szol.

A felzarkoztatd foglalkozéasokra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanulokat

képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki. A tanuld

részvétele a felzarkoztatod foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozéson kotelezd, ez
alol felmentést csak a sziild irdsbeli kérelmére az iskola igazgatdja/intézményegység-
vezetdje adhat.

A tan6ran kiviili foglalkozasokrol torténd tdvolmaradast is igazolni kell.

Iskolankban a Katona Jozsef Konyvtar fiokkonyvtara miikodik. A konyvtar tanitasi

napokon ¢és szombaton latogathat6 a nyitva tartdsi rend szerint. A konyvtar szolgaltatdsait

a konyvtarba beiratkozott minden érdeklddd, a tanulok és az iskola dolgozoéi is igénybe

vehetik. A konyvtarban elhelyezett szamitogépeket (Internet hozzaféréssel) minden tanuld

— aki tud a szamitogépen Onalldan dolgozni — a kdnyvtarossal kiilon egyeztetett

idépontban hasznélhatja.

A napkozi otthonra és a tanuloszobara vonatkozo szabalyok

1.

A napkozi otthonba és a tanuldszobai foglalkozasra torténd felvétel a sziild kérésére
torténik.

A napkozi otthonba és tanuldszobai foglalkozidsra minden év madjusaban, illetve elsd
évfolyamon a beiratkozaskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a sziild tanév kozben is
kérheti gyermeke napkozi otthoni €s tanuldszobai elhelyezését.

Az iskola a napkdzi otthonba és a tanuldszobai foglalkozasokra minden hatranyos
helyzetti, feligyeletre szorul6 tanul6t felvesz.

Amennyiben a napkozis vagy tanuloszobai csoportok 1étszdma meghaladnd a kdznevelési
torvényben eldirt 1étszamot, a felvételi kérelmek elbirdlasanal elonyt élveznek azok a

tanulok,
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- akiknek mindkét sziil6je dolgozik,
- akik nehéz szocialis koriilmények kozott élnek.

5. A napkozis foglalkozasok a délelotti tanitasi 6rak végeztével — a csoportba jard tanuldk
orarendjéhez igazodva — kezdddnek és délutan 16.00 oraig tartanak (kerettanterv esetén
16.30). Az iskola egy napkozis csoportban (Ggynevezett gylijté napkozi) 16.30 oOraig
biztositja a tanulok feliigyeletét (kerettanterv esetén csak elegendd igény /10 f6 felett/ 17
oraig).

6. A tanuloszobai foglalkozas a délel6tti tanitasi orak végeztével — a tanuldszobara jaro
tanulok orarendjéhez igazodva — kezdddik €s délutan 15.30 illetve 16.30 oOraig tart.

7. A napkozis és tanuloszobai foglalkozasrol valo hidnyzast a sziilének igazolnia kell.

8. A tanul6 a napkozis vagy tanuldszobai foglalkozasokrdl csak a sziilé személyes vagy
irasbeli kérelme alapjan tavozhat el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban — a
tanulo eltdvozdsara az intézményegység-vezetd adhat engedélyt. A sziild ezen kérésével

évente harom alkalommal élhet.

Szocialis kedvezmények igénybe vétele

1. Diakétkeztetés.
A napkozi otthonba és a tanuldszobai foglalkozasra felvett tanulok napi haromszori
étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna) részesiilhetnek. A napkdzibe nem jard tanulok is
igénybe vehetik a napi haromszori étkezést téritési dij ellenében. A jogszabalyok altal
meghatarozott ¢s megallapitott étkezési téritési dijat az iskolaban kell befizetni minden
hoénapban eldre. A tanév elsd hetére az iskoldban csak annak a tanulonak tudunk étkezést
biztositani, aki a majusi felmérés alapjan kéri. Az iskola a hidnyz6 tanulo étkezési dijat a
sziildnek csak akkor tudja jovairni, ha a sziild vagy a tanulo az étkezést harom nappal
eldre lemondja. Amennyiben a sziil6 akadalyoztatds miatt nem tudja lemondani az ebédet,

ugy azt részére elvitelre kiadjuk.

2. Téritési dij, tandij fizetése
Téritési dij kérhetd onkoltséges szakkor, valamint a kulturdlis rendezvények belépdjére,
de csak Onként jelentkezOk esetében. Tandijat vagy téritési dijat a mivészeti iskolai

csoportba jard tanulok fizetnek.

A tanulokkal szembeni fegyelmez6 intézkedések, kartérités
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1. Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytél indokolt
esetben a vétség sulyatdl fiiggden el lehet térni.

2. A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell
tekinteni, s a tanulot azonnal legaldbb az ,,0sztalyfonoki figyelmeztetés™ biintetésben kell
részesiteni. Stlyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

2.1. az agresszi0, a masik tanuld megverése, bantalmazésa

2.2. az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztasa

2.3. a szandékos karokozas

2.4. az iskola neveld6i és alkalmazottai emberi méltosdganak megsértése

25.ezen til mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan
blincselekménynek mindsiilnek.

3. A tanuldo sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb
jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljaras is indithatd. A fegyelmi eljaras
meginditasardl az iskola igazgatoja/intézményegység-vezetdje vagy a neveldtestiilet dont.

4. A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomésara kell hozni.

5. A tanuld gondatlan, vagy szdndékos karokozédsa esetén a tanuld sziildje a magasabb
jogszabalyokban eléirt moédon €s mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos

mértékét a koriilmények figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatdrozza meg.

A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten példamutatd magatartast tanusit, vagy folyamatosan
J6 tanulmanyi eredményt €r el, vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében k6zosségi munkat
végez, vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis, stb. versenyeken,
vetélkedon részt vesz, vagy barmely mas moddon hozzdjarul az iskola jo hirnevének
megOrzéséhez és noveléséhez, az iskola elismerésben részesiti. Az iskoldban a kovetkezd
elismerések, dicséretek adhatok: szaktanari dicsérte, osztalyfonoki dicséret, igazgatoi dicséret,
nevelOtestiileti dicséret, valamint év végén ,,Az év tanuldja”, és ,,Az év sportoloja” kitiintetd

cimet adomanyozzuk.

Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az

iskolaba
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1. A tanulok az iskoldba a tanulashoz sziikséges eszk6zokon, felszerelésen tal mas dolgokat
csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt elére valamelyik neveldvel megbeszélik, vagy a
tanitas kezdetén az 6rat tartd neveloknek bejelentik, és azt engedélyezik.

2. Nagyobb 0sszegli pénzt a tanulok az iskoldba csak a sziil6 engedélyével, befizetések
esetén hozhatnak. Azt az iskolaba beérkezés utan adjak at az osztalyfonoknek vagy az
iskolatitkdrnak. Amennyiben a tanul6 eldzetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az
iskolaba a tanuldshoz nem sziikséges dolgot, €s ez a tanitasi id6 alatt kideril, a tanuld
koteles az engedély vagy bejelentés nélkiili dolgot leadni a neveldnek megdrzésre a tanitas
végéig. Elsé alkalommal az engedély vagy bejelentés nélkiil az iskolaba hozott dolgot a
tanuld a tanitasi nap végén visszakapja, a tovabbi esetekben azonban ezeket a dolgokat az
iskola csak a sziilonek adja at.

3. A kerékpart az iskola teriiletén csak tolni lehet, és azt a kijelolt részen kell tartani. A

jarmiivekért az iskola feleldsséget nem vallal.

A tanulok jogai kiilonosen

1. A tanul6 joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben tartsak. Ha a
tanul6 Ggy érzi, hogy erkdlcsi mivoltdban megsértették, élhet panaszkezelési jogaval.

2. A tanulot nem érheti hatrany lelkiismereti meggy6zddése, véleménye, kifejtett nézete
miatt. Ha a tanul6 ugy érzi, hogy e jogdban megsértették, panaszt tehet a panaszkezelés
rendjének megfelelden.

3. Ha a tanul6t az iskolai tanulmanyainak folytatasaval dsszefliggésben kar éri, kérheti a kar
megtéritését. Nem kell a kart megtériteni, ha azt a tanuld elharithatatlan magatartasa
okozta, valamint, ha olyan dologban kovetkezett be a kar, amelynek behozatalat jelen
hazirend megtiltotta ugyan, de a tanulé mégis behozta. A karigényt irdsban az iskola
igazgatdjahoz/intézményegység-vezetdjehez kell benyujtani.

4. A tanuldnak joga, hogy ellene kollektiv biintetést ne alkalmazzanak.

5. A tanuld joga, hogy a tanulmanyi munkahoz a tanitasi oran kiviil is segitséget kapjon.
(korrepetalas, szakkori foglalkozas, stb.) Ilyen iranyu igényét az osztalyfonoknek kell
jeleznie, amennyiben a tanuld6 a tanévre nem kérte felvételét az oran kiviili
tevékenységekre.

6. A tanulonak joga, hogy részt vegyen az iskola kulturalis életében, tanulmanyi

versenyeken.
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7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

A tanulonak joga, hogy a levelezéshez valo jogat tiszteletben tartsdk. Névre sz6l6 és az
iskolaba érkez6 postai kiilldeményeit a titkarsdgon veheti at.

A tanulénak joga, hogy kérje érdemjegyeinek feliilvizsgalatat abban az esetben, ha azt
torvénysértd modon, vagy nem az iskola pedagdgiai programjaban lefektetett torzsanyag
¢s osztalyozasi elvek alapjan allapitottak meg. Ilyen iranya kérését irasban az iskola
igazgatdjahoz kell benyujtania.

A tanulonak joga, hogy kiemelkedd tanulmanyi munkdjéért, kozosségi tevékenységéért
dicséretben, jutalomban részesiiljon. A jutalmazas elveit, modjat a pedagogiai program
tartalmazza.

A tanulonak joga, hogy hozzajusson a tanulményai folytatdsdhoz és jogai gyakorlasdhoz
szlikséges informacidokhoz, valamint tajékoztatast kapjon a jogai gyakorlasdhoz sziikséges
eljarasokrol.

A tanulénak joga, hogy adatait az iskola biztonsdgos koriilmények kozott tarolja. Ezzel
Osszefiiggésben a tanuld osztalyfonokén keresztiil betekinthet az osztalynaploba, és
felvilagositast kérhet érdemjegyeirol.

A tanulonak joga, hogy a témazard dolgozat idejét, témdjat a dolgozatiras eldtt legalabb
két nappal megismerje. Ha a témazard dolgozat megirasara szant id6 45 perc, akkor aznap
ketténél tobb témazard dolgozat nem irattathato.

A tanuldénak joga, hogy dolgozatait, irdsbeli munkajanak érdemjegyét, tovabba
munkdjaban elkdvetett hibait a kdvetkezd tanoran, de legkésdbb tiz tanitdsi napon beliil
megtudja, illetve munkajat megnézhesse.

A tanuld joga, hogy a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével fliggetlen
vizsgabizottsdg eldtt adjon szamot tudasarol. Az ilyen tipusu kérelmét irdsban a tanév,-
félév vége eldtt, legalabb 30 nappal korabban kell benytjtania az iskola igazgatojahoz.

A tanulonak joga, hogy részt vegyen a szakkori, didkkori munkaban és kezdeményezze
azok létrehozasat.

A tanulonak joga, hogy vallasi, vilagnézeti vagy meggy6zddését nemzeti vagy etnikai
Onazonossagat tiszteletben tartsdk. E jogok gyakorldsa nem iitkozhet jogszabalyba, nem
sértheti masoknak ezt a jogat.

A tanuldnak joga, hogy az iskolai hitoktatason valasztasa szerint részt vegyen.

A tanulokat — a sziild egyetértésével — dijazas illeti meg, amennyiben a tanitdsi orak

keretében eldallitott vagyoni dolgokat az iskola mésra ruhazza at.

A tanulo kotelességei kiilonosen
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10.

11.

A tanul6 kotelessége, hogy a pedagogiai programban foglalt tanulmanyi kotelezettségének
eleget tegyen, felkésziiljon a tanordkra, hazi feladatait elkészitse.

A tanul6 kotelessége, hogy az irasbeli dolgozatokat megirja, belsd vizsgékat, felméréseket
teljesitse. Annak a tanuldnak, aki a vizsgan vagy irasbeli dolgozat alatt meg nem engedett
segédeszkdzt hasznal, a vizsgajat, dolgozatat a szaktanar elégtelenre értékeli.

A tanuld kotelessége, hogy a tanordkon jelen legyen, a hidnyzasait e hdzi rendben
szabalyozottak szerint igazolja. Amennyiben a tandran kiviili foglalkozasokat kérte,
azokon vald megjelenése is kotelezd, hidnyzasait ugyancsak igazolnia kell. Ugyanigy az
iskolan kiviili projektek esetében is.

Az IPR programban szerepld tanuld koteles részt venni a vele kapcsolatos
esetmegbeszéléseken.

A tanulo kotelessége, hogy az iskola vezetdinek, tanarainak, az iskola alkalmazottainak,
tanulotarsainak emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

Az ellenérzo konyvet, tajékoztatod flizetet minden tanuldnak naponta kotelessége magaval
hozni és az ellendrzobe bevezetett informacidkat a sziilokkel legalabb havonta ald kell
iratni, ennek havonkénti ellendrzését az osztalyfonokok végzik el.

Tanitasi 6rakon mobil telefonokat hasznalni tilos tanuloknak és pedagdgusoknak egyarant.
A tanitadsi orak alatt melldzendé az étkezés és innivalot fogyasztidsa, tovabba nem
engedélyezett 6rakon ragdgumizni, napraforgot, egyéb ragesalnivalot fogyasztani.
Amennyiben a tanul6 e hazi rendben vagy mas jogszabalyban, iskolai belsé szabalyzatban
foglalt kotelességeit megszegi fegyelmezd intézkedésben, fegyelmi biintetésben
részesiilhet, ezeket felsObb jogszabaly, illetve a pedagodgiai program tartalmazza.

Tilos a tanuloknak az iskola altal szervezett tanordkon kiviili és az iskoldn kiviili
foglalkozasokon is dohanyozni, alkoholt fogyasztani. Kotelesek a tanulok az erkdlesi
védelem, a testi épség megovasdhoz sziikséges utasitdsokat betartani. A tandran €s iskolan
kiviili programokon elvart toliik a kulturalt, tdrsadalmilag elfogadott viselkedés.

A tanulokkal szemben elvards, hogy az intézménybe érkezd vendégeket, felsGoktatasi
intézmény hallgatoit tisztelettel fogadjak, velik szemben kulturdlt magatartast

tanusitsanak.
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A Mathiasz Janos Altalanos Iskola hazirendje

A hazirend célja és feladata

1. Az EMMI 20/2012. (VIII. 31.) a nevelési oktatasi intézmények miikodésérdl és a

koéznevelési intézmények névhasznalatardl szo6l6 kormanyrendelet eldirdsa értelmében az
iskola életével kapcsolatos egyes kérdéseket a hazirendben kell szabalyozni.

Az iskola hazirendje allapitja meg a Mathiasz Janos Altaldnos Iskola tanuldinak jogait és
kotelességeit, és az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az intézményegység torvényes mikodését,
a nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyermekek kozdsségi életének

megszervezeset.

A hazirend hatalya

1. A hazirend el6irasait be kell tartania a Mathiasz Janos Altaldnos Iskola iskoldba jard

1.
1.

valamennyi tanulonak, a tanulok sziileinek, az intézményegységek pedagogusainak és mas
alkalmazottainak.

A hazirend el6irdsai azokra az intézményi és intézményen kiviili, nevelési és tanitasi
id6ében, illetve azon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai
program és az éves munkaterv alapjan az iskola szervez.

A gyermekek az iskola altal szervezett intézményen kiviili rendezvényeken is kotelesek

betartani a hazirend eldirasait.

A hazirend nyilvanossaga
A hézirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziiloknek, valamint
az intézményegységek alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd:
- aziskola irattardban
- atandri szoba faliujsagjan kifliggesztve
- tantermek faligjsagjan

A hazirend eldirasair6l minden osztalyfonok tajékoztatja a sziiloket, tanuldkat

tanévnyito értekezleten

1. osztalyos gyermekek sziileinek tartott sziildi értekezleten

osztalyfonoki oran

sziiloi értekezleten
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IV. A gyermekek egészségének, testi épségének megorzését

V.

szolgalo szabalyok

A tanul6 kotelessége, hogy:

Ovja sajat €s tarsai testi €pségét, egészségét;

clsajatitsa és alkalmazza az egészségét ¢s a biztonsagat védé ismereteket, a balesetek
megeldzését szolgalo szabalyokat;

azonnal jelentse az intézményegység valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, eseményt észlel, ha megsériilt vagy
rosszul érzi magat

ismerje az épllet kiiiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlatiban,

veszEly esetén tartsa be az erre vonatkozo eldirasokat, utasitasokat

A testnevelés foglalkozasokra, testnevelési 6rakra, a sportcsarnok hasznalatara vonatkozé

szabalyok

a tanuld a tornaszobaban, tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartdzkodhat,
tevékenységét annak utasitdsa szerint hajtja végre

a sportfoglalkozasokon és testnevelés oran sport felszerelés hasznélata kotelezo.
Atoltozésre a sportcsarnok 6ltoz6jét veheti igénybe, melynek rendeltetésszerii
hasznalata a berendezések megdvasa minden tanulora nézve kotelezo.

A sportcsarnokba utcai cip6ben bemenni szigoruan tilos.

a sportfoglalkozdsokon, a tanul6 nem viselhet karorat, gytriit, nyaklancot, 16go6

fulbevalot.

A tanul6 rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az iskolaorvos, iskolai fogorvos és

védond biztositja. Az iskoldban évente egyszer, az iskolai fogorvos évente kétszer tart

szliir@vizsgalatot.

Az iskolaorvos elvégzi a tanuld egészségligyi allapotanak ellendrzését, sziirését iskolaba

érkezés, valamint palyavalasztas el6tt.

Az iskolai védond elvégzi a tanuld higiéniai, tisztasagi szlird vizsgélatat minden évben a

munkatervében meghatarozott idészakban.

A vizsgalat el6tt a tanulokat és sziiloket az osztalyfénokok tajékoztatjak

Az intézményegységek teriiletén, s 6t méteres korzetén beliil dohanyozni tilos!

Iskolankban miikodo tanuloi kozosségek

Iskolaban
osztalykozosségek
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- diakkorok
o szakkorok
o sportkor

- diakdnkormanyzat

Az osztalykozosség
1. Az azonos évfolyamra jard, egy csoportban tanulok osztalykozosséget alkotnak. Az
osztalyk6zosség €1én — mint pedagdgus vezetd — az osztalyfénok all.

2. Az osztély tanuléi a didkdnkormanyzat vezetségébe 2 fot valaszthatnak.

A diakkorok

1. Az iskoldban sok éve hagyomanyosan miikodd szakkoreink vannak, illetve az
érdeklodésnek, igénynek megfelelden év elején a munkatervben 1j szakkor inditasarol
hatarozunk.

2. A szakkdri kindlatrdl év elején az elsd sziildi értekezleten illetve elsé osztalyfonoki oran
adnak t4jékoztatast az osztalyfonokok.

3. A jelentkezéseket szeptember 15-ig kell leadni. Oktober 1-jén indulnak azok a szakkdrok
melyekre kell6 szamu jelentkezd van.

4. A tanuld, ha év elején beiratkozik valamely szakkorre, koteles év végéig jarni.

Az iskolai diakonkormanyzat

1. A tanulok és a tanulokozosségek érdekképviseleti szerve a Didkonkormanyzat. A tanulok
tandran kiviili szabadidds tevékenységének segitésére az iskoldban diakonkormanyzat
mikodik.

2. Tevékenységét az osztalyban megvalasztott didkvezetdség iranyitja.

3. A didkonkormanyzatok tevékenységét az iskoldk altal megbizott neveldk segitik.

4. Az S tanitas nélkiili munkanap egyike a Didk dnkormanyzati nap, mely keretében szabadidos
tevékenységekre tesznek javaslatot. LehetOség van kirdndulasra, vagy egyéb programokon

valo részvételre.

VI. A gyermekek, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa
Az iskola a gyermekkel, a tanuldval kapcsolatos dontéseit — jogszabalyban meghatarozott

esetben és formdban — irdsban kozlik a gyermekkel, tanuldval, illetve a sziilovel.
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VII.

A tanulokat az aktualis tudnivalokrdl az osztalyfonokok tajékoztatjak, a sziiloket irdsban
értesitik.

Iskola aulajaban elhelyezett hirdet6tablan keresztiil folyamatos tajékoztatast adunk az iskolai
rendezvényekrdl, verseny eredményekrol, sziinetek rendjérdl, ebéd befizetés idejérdl stb.

A munkatervrél, a nyaron tortént eseményekrol, feltjitasokrol a sziiloket az intézményegység
vezetd tajékoztatja év elején, a féléves munka értékelésérdl pedig a félévkor megtartott
Osszevont sziildi értekezlet keretében. A tanév értékelése a tanévzaron hangzik el
Tanévenként 3 alkalommal megtartott sziiloéi értekezleteken, melyek pontos idejét a
munkaterv tartalmazza

Szaktanarok, fejlesztd pedagogus, gyermek és ifjusagvédelmi felel6s fogadd orain

Tanulok tajékoztato fiizetében, ellendrzdjében

A tanulményi munka eredményérdl negyed és haromnegyed évben figyelmeztetk, valamint
a félévi és év végi értesitdk kiadasaval tajékoztatjuk a sziiloket

Evente egy alkalommal megtartott nyilt tanitasi napon lehetéséget biztositunk a sziiléknek
gyermekiik 6rai munkajaba valo bepillantasra

A sziilok irasbeli kéréssel fordulhatnak a napkoézis illetve tanuld szoba vezetdjéhez, az
osztalyfénokhoz, illetve az intézmény vezetdjéhez

A Sziil6i K6zosség szeptemberben tart alakuld iilést, melyen részt vesznek az osztalyonként
valasztott tagok, az 6sszekotd pedagogus €s az iskola vezetdje. Tovabbi megbeszéléseket a

tervezett programok szerint tartanak

Iskolank miikodési rendje

Az iskola épiilete valamint a sportcsarnok szorgalmi idében hétfétdl péntekig fél 7 és 21 ora

kozott van nyitva. Ebben az iddben portaszolgalat van az iskolaban. Hétvégén a sportcsarnok

egyeztetett idépontban sportesemények megtartidsara ad lehetéséget. A sportcsarnok bérbe adasat

a Corvina gazdasagi Hivatala {igy intézi.

Altalanos szabalyok
Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola

tanuldinak kotelessége:

az intézmény rendjének, tisztasdganak megdrzése
az iskola épiiletének, berendezésének megovasa, védelme

a tliz- baleset- és munkavédelmi szabalyok betartasa

54



Egyéb betartando szabalyok

1.

Az iskolaba kerékparral érkezd tanulok jarmiiveiket csak a kiilon erre a célra kijeldlt
kerékpartaroloban tarthatjak. Az iskola e jarmtvekért felelosséget nem vallal. Az iskola
udvaran kerékparozni tilos.

A mobiltelefonok hasznalata tanitasi id6 alatt szigortian tilos. Aki ezt a szabalyt megszeqi,
a neveld elveheti a telefonjat, és az iskola vezetdjétdl a sziilé kaphatja vissza.

A tanuloknak a tanitds nélkiili munkanapok programjan valo részvétel kotelezd. Ez alol
felmentést sziil6i kérésre a vezet6 adhat, egyéb esetben a tavolmaradast sziiléi vagy orvosi

igazolassal igazolni kell.

Az intézményegységekben tevékenykedo gyermekfelelésok

osztalyonként két-két hetes,
tanuloi tigyeletesek,
tantargyi, lecke feleldsok,

asztalfelel3sok

A hetesek megbizatasa egy-egy hétre szOl. A heteseket az osztalyfonok jeldli ki.

A hetesek feladatai:

- asziinetben a termet kiszellOztetik, a tablat letorolik,

- a szlinetben a tanuldkat az udvarra kikiildik, az osztalyban, sziinetben kizarolag a 2
hetes tartdozkodhat,

- az Ora kezdetén a neveld megérkezéséig feliigyelnek az osztdly rendjére, a
fegyelmezetlen tanuldkat figyelmeztetik,

- az oOrat tartd neveldnek az dra elején jelentik a hidnyzo6 tanuldkat,

- ha az orat tartd neveld a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg a tanterembe,
értesitik az igazgatdsagot,

- mnap végén ellendrzik, hogy a tanulok rendben hagyjdk el a termet, villanyt
lekapcsoljak

A 8. évfolyamos tanulok tligyeleti munkajukkal segitik az iigyeletes pedagdgus munkajat.

- A folyoso tligyeletesek kikiildik az osztalyban benn marad6 didkokat.

- A reggeli iigyeleti iddben nem engedik be ¥ 8 el6tt az osztalyokba, udvari gyiilekezd
esetén az iskola folyosojara sem.

Az egyes tanitasi ordkon kiilonféle tantargyi felel6sok segitik a tandrai munka

lebonyolitasat. Ezek egyéni kialakitasat az alsos tanitok valamint a szaktanarok hatarozzak

meg.
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4. A napkozisek étkezésének kulturalt koriilmények kozotti lebonyolitasat asztalfelelésok

VIII.

segitik. Feladatuk kiosztani az ételt, 0sszeszedni a tdnyérokat, étkezés végén rendbe tenni
az asztalt. Az als6 tagozatosok étkezése /2 12-kor kezdddik, a fels6 tagozatosok kizarolag
% 1-t6l mehetnek be ebédelni, hogy a nagyobb 1étszdmu napkdzis csoportok 1étszamilag

egylitt elférjenek az ebédldben.

A gyermekek mulasztasanak igazolasa

1. A tanuld hiadnyzasat, illetve késését a tanitdsi orakrol, valamint a tandran kiviili

foglalkozasokrol igazolni kell.

A sziild egy tanév folyaman gyermekének harom nap hidnyzasat igazolhatja. Ez aldl
mentesitést az iskola vezetdje adhat rendkiviili esetben.

A tanul6 a sziil eldzetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az
intézményegységbol. A sziild ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a
mulasztas okat az osztalyfonoknek.

A mulaszt6 tanuld intézményegységbe jovetelének elsd napjan, de legkésdbb 6t tanitasi
napon beliil osztalyfonokénél igazolhatja mulasztasat.

A tanuld o6rai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eléirt hatarido alatt nem igazolja
tdvolmaradasat.

A tanulodi késések is igazolatlan 6rat eredményeznek. 3 alkalommal tortént késés utan 1

igazolatlan orat kap a tanulo.

IX. KEtkezési dij

A téritési dijak fizetésérdl jogszabaly rendelkezik. Iskoldnkban minden honapban az eldre

kijelolt napon reggel 2 8-t6l 17 o6rdig van lehetdség az étkezési dijak befizetésére a titkari

irodaban. A befizetések napjarol tajékozodhatnak a sziilok az iskola hirdetd tablajan. Minden

honap végén potbefizetési napot is kijeldl az intézmény. Aki kedvezményre jogosult, azt a

megfeleld dokumentummal igazolnia kell. Azok megujitasanak figyelemmel kisérése a sziild

érdeke.

X. Konyvtarhasznalat altalanos szabalyai az intézmény

iskolaiban

Az iskolédban konyvtar miikddik, mely lehetdséget ad

helyben hasznélatra

konyvek kikolcsonzésére
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- foglalkozasok megszervezésére ¢s megtartasara

- internet hasznalatra

- tanuldsra, masnapi ordkra valo felkésziilésre

Az iskola konyvtarat minden tanuld latogathatja a meghatarozott latogatasi idOben.
Nyitvatartasi ideje a kifliggesztett tajékoztatordl ismerheté meg. A kolcsonzott konyveket a
tanév befejezése eldtt 1 héttel koteles mindenki visszavinni a konyvtarosnak. A tanuldi
jogviszonyt megsziintetd tanuld — taniigyi dokumentumok kiadésa eldtt — koteles a konyvtar
fel¢ tartozasait rendezni.

Kolcsonzés ideje 3 hét, egyidejiileg maximum 3 kdnyv kélesondzheto ki.

A tartés tankonyvek kolcsonzési ideje minden esetben egy tanévre szol. A szeptemberben
atvett konyvek listajat a tanuld, 1. osztalyban a sziil6 irja ala. A hasznalt tankdnyveket tanév
végén, az utolsd héten a konyvtarosnak vissza kell adni. Potvizsgéra felkésziild tanuld a

potvizsga napjaig magéanal tarthatja azt a kdlesonzott konyvet, mely a felkésziilésre sziikséges.

Xl. Az iskolai tanulok tankonyvtamogatasa megallapitasanak, az
iskolai tankonyvellatas megszervezésének és a
tankonyvrendelés elkészitésének helyi rendje

A tankonyvtamogatas megallapitasanak elvei
A tankonyv vasarlasdhoz biztositott allami tdmogatast a rendeletben meghatarozott korre

osztjuk szét:

rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiil

harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban ¢l

tartosan beteg

sajatos nevelési igényii tanulo.

Ezeknek a tanuloknak a tdmogatési 6sszeg évfolyamok kozotti atcsoportositasaval biztositjuk
a teljes ingyenességet.

A rendelet értelmében az ingyenes tankOnyvellatasra jogosultak esetében a sziiloktol

semmilyen pénzbeli — kiegészitd — hozzajarulas nem kovetelheto.

A tankOnyvi tdmogatds 25%-a tartdos tankonyv, ill. konyvtarfejlesztés cimén keriil

felhasznalasra

Az iskolai tankonyvellatas megszervezésének helyi rendje
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Az iskolai tankonyvellatas keretében kell biztositani, hogy az iskolaban alkalmazott
tankonyvek az egész tanitdsi év soran hozzaférhetdek legyenek a tamogatott tanulok
szamara (kolcsonzés egész tanévre).

Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankonyv beszerzése €s a tanulokhoz
torténd eljuttatasa.

Az iskolai tankonyvellatds megszervezése az iskola feladata. Az iskolai tankonyvellatas az
iskolaban bonyolitando le.

Ha a tankonyv kdlcsonzése soran a konyv a szokasos hasznalatot meghalad6é mértéken tal
sériil, a tankOnyvet a tanuld elveszti, megrongalja, a kiskort tanuld sziildje kartéritési
kotelezettséggel tartozik. Az elvesztett, megrongalt tankonyvet kell poétolnia a
konyvtarnak.

Az iskolai tankonyvrendelés helyi rendje

1.
2.

Az iskolai tankdnyvrendelés megszervezéséért az iskola igazgatdja a felelds.

Az iskola igazgatdja minden év januar 15-¢ig koteles felmérni, hany tanulonak kell,
biztositani a tankOnyvellatdst az iskolai konyvtarbol, konyvtarszobabol torténd
tankonyvkolcsonzés, a  napkdziben, tanuldészoban elhelyezett tankonyvekhez
valohozzaférés utjan. E felméréseredményérél az igazgatdé minden év janudr 20-aig
tajékoztatja nevelOtestiiletet, a sziil6i munkakozosséget, az iskolai didkonkormanyzatot.
Az igazgatd — a neveldtestiilet, a szlildi munkakdzosség €s az iskolai didk dnkorményzat
véleményét kikérve — minden ¢év januar 25-ig meghatdrozza kovetkezé tanév
tankonyvellatasdnak rendjét, amelyben kijeloli a tankonyv-értékesitésben kézremiikodo
személyt (tovabbiakban: tankonyvfelelds), aki részt vesz a tankonyvrendeléssel ¢és
terjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

A tankOnyvrendelés rendjérdl a tanulok sziileit az iskola a hirdetétablan tdjékoztatja a
sziloket.

A tankonyvfelelés minden év marcius utols6 munkanapjaig elkésziti az iskolai
tankonyvrendelést elektronikus Uton a Konyvtarellatd rendelési feliiletén. A tankonyv
rendelésnél az iskoldba belépd 10 osztilyok tanuldinak varhatd, becsiilt 1étszdmat is
figyelembe kell venni.

A tankdnyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskolanak lehetdvé kell tenni, hogy azt a
szilok megismerjék az osztalyokban haszndlt tankonyvek listajat. A sziild nyilatkozhat
arrol, hogy gyermeke részére az 0sszes tankonyvet meg kivanja-e vasarolni, vagy egyes

tankonyvek biztositasat més modon kivanja megoldani.
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7. Az iskola mdajus 31-ig koOzzéteszi azoknak a tankonyveknek, ajanlott és kotelezd
olvasmanyoknak a jegyz¢ékét, amelyeket az iskolai konyvtarbol kdlcsondzhetnek a
tanulok. A kozzététel a szaktanarok feladata.

8. A tankodnyvosztas idopontjat az intézményegységek a tankonyvcsomagok végleges aranak
feltiintetésével legkésobb az utolsd tanitdsi napig meghatirozzak, s a szokasos modon

kozzéteszik.

XIl.  Kartéritési felelosség
Ha a tanul6 az intézménynek jogellenesen kart okoz, a kar értékének megallapitasa utan a kart
meg kell téritenie. A kartérités mértéke gondatlan karokozasnal az okozott kar értéke. Az
okozott kar mértékének megallapitdsa az egységvezetok feladata, szakember véleményezése

alapjan. A tanul¢ altal okozott karrél az intézmény vezetdje értesiti a sziilot.

XIIl. Napirenden, tanoran kiviili foglalkozasok
Az intézményegységek a gyermekek szamdra, tandran kiviili foglalkozasokat,
rendezvényeket, egyéb programokat szerveznek az intézményen belill és az intézményen
kiviil. Amennyiben a pedagdgusok és a tanulok vesznek részt a tevékenységben, ugy a
feliigyeleti felelosség a pedagogusé. A tanuld csak és kizardlag a pedagdgus engedélyével
tavozhat onnan. Amennyiben olyan rendezvény van, ahol a sziil6k is részt vesznek, abban az

esetben a sziil6¢ a feliigyeleti feleldsség a sajat gyermekét illetden.

A tanul6 koteles az intézmény jO hirnevének megfeleléen, a hézirend iskolai
benntartozkodasra vonatkozo kovetelményeinek megfeleld magatartast tanusitani, a felelds

pedagdgus utasitasait, a helyi balesetvédelmi, biztonsagi eldirdsokat betartani.

XIV. A gyermekek értékelése, jutalmazasa, elmarasztalasa
A tanulmanyi munka, a magatartds, szorgalom értékelésének formait és alapelveit, a
vizsgdztatas rendjét, az évfolyam ismétlés, magasabb évfolyamba jutds, az osztilyozo és

potvizsgazas feltételeit €s szabalyait részletesen tartalmazza az intézmény helyi tanterve.

XV. Tanuloi jogviszony
A tanuloi jogviszony létesitésének, megsziintetésének, magantanuloi statusz létesitésének

szabalyait részletesen tartalmazza az intézmény helyi tanterve.
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A Matyas Kiraly Altalanos Iskola hazirendje
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A héazirendiink a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti Kéznevelésrl a gyermeki jogok és
kotelességek gyakorlasaval kapcsolatos eldirasait és az EMMI 20/2012. (VIIL 31.) a nevelési
oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szold
korményrendelet eldirasai alapjan késziilt.

(A hazirendiink a Corvina Altalanos Iskola hazirendjének 1. szama melléklete)

I. A gyermekek egészségének, testi épségének megorzését szolgalo
szabalyok

Az egészségiigyi feliigyeletet ¢s ellatast iskolaorvos ¢és iskolai védond biztositja. A
szlir@vizsgalatok idépontjardl az osztalyfénok eldre értesiti a tanuldkat, sziiloket.

Az iskolaorvos dr. Kovalcsik Istvan. Rendel: hétfo, szerda, péntek: 08-12 éraig,

kedd, csiitortok: 14-18 oraig.

Az iskolaorvos elvégzi - vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanulok egészségiigyi
allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:
o évente egy alkalommal: belgydgyaszati vizsgalat,

szemészet,

fizikai allapot mérése
o évente kettd alkalommal: fogészat
o tovabbtanulds, palyavalasztas eldtti vizsgalatot a 7. évfolyamon.

A védond elvégzi a higiéniai, tisztasagi sziirdvizsgalatot évente kettd alkalommal.
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I1. A tanulok kozosségei
o osztalykozosségek
o diakkorok
o szakkor
o ¢énekkar
o sportkor
o didkonkorményzat

Az osztalykozdsseég:
Az azonos évfolyamra jard, egy csoportban tanulok osztalykozosséget alkotnak. Az

osztalyk6zosség élén — mint pedagdgusvezetd — az osztalyfonok all.
A tanuld és torvényes képviseldje kérheti indokolt esetben a tanuld iskoldn beliil azonos
¢vfolyamon masik osztalyba valod athelyezését az iskola igazgatdjaval tortént egyeztetés

alapjan.

II1. Az intézményegységiink mitkodési rendje

A tanulOk tandrarendje

Az iskolaba a tanuldknak reggel 7.30 ora és 7.45 ora kozott kell megérkezniiik.
Az iskolaban a tanitasi 6rdk és az 6rakdzi sziinetek rendje a kovetkezd:
1.6ra: 8.00- 8.45
2.6ra: 855- 940
3.6ra:  9.55-10.40
4. 6ra: 10.50-11.35
5.6ra: 11.45-12.30
6.6ra: 12.40-13.25
7.6ra: 13.25-14.10
8.ora: 14.20-15.05
9.6ra: 15.15-16.00
A tanitas reggel 8 orakor kezdddik. A délutani tanitdsnak (alsé tagozat) 16:00-kor van vége.
Reggeli tigyeletet 7:00 — tol, délutani tigyeletet 16.00 o6rat6l 17:00 — ig biztositunk
tanuldinknak.
A tanitési id6 alatt a sziinetekben biztositunk tigyeletet a tanulok orarendje szerint.
A tanitési, foglalkozési idon kiviil nincs iigyelet.
Az egész napos ¢s iskolaotthonos oktatdsban résztvevok szdmaéra hosszabb ebédsziinet

alakithato ki az 6rarend fliggvényében.
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A tanora rendje

Az iilésrendet a tanulok az osztalyfonokkel kozosen alakitjdk ki. Meg kell tartani az

osztalyfénok (szaktanar) és az osztadly (tanuldcsoport) altal megéallapitott iilésrendet. Az

iilésrenden az osztalyfonok vagy szaktanar fegyelmezési okokbdl valtoztathat.

(@]

(@]

©)

az oran felkésziilten, a sziikséges felszereléssel jelennek meg a tanuldk,

felallassal kdszontik az osztalyba 1ép6 tanart,

a tandrakon fegyelmezett magatartdsukkal, az anyag feldolgozasaban val6 aktiv
részvételiikkel segitik az oktatas eredményességét,

szamonkéréskor csak a megengedett eszk6zoket hasznaljak,

az iskolai orarend tartalmazza a didkok kotelezo és valaszthatd oOrdit, a tanitas helyét. A
didkok kotelesek alkalmazkodni a tanév soran kialakitott 6rarendhez és csengetési

rendhez.

Az intézményegységekben tevékenyvkedd gyermekfeleldsok

A hetesek feladatai:

o

gondoskodnak a tanterem megfeleld elokészitésérol a tandrakra (tiszta tabla, kréta stb. az
orat tart6 neveld utasitasai szerint);

a Szlinetben a termet kiszelloztetik;

a szlinetben a tanuldkat az udvarra kikiildik;

az oOra kezdetén a neveld megérkezéséig felligyelnek az osztaly rendjére, a
fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik,

az Orat tartd neveldnek az ora elején jelentik a hianyz6 tanulokat,

ha az orat tartd neveld a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg, értesitik az
igazgatdsagot,

az Ora végeén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat,

a tanitas végén a tantermet bezarjak.

A tantargyi felelos feladata:

©)

©)

o

segiti a tanorai munka lebonyolitasat,
a tanulok felszerelésének és hazi feladatanak ellendrzését,

az orahoz sziikséges eszkdzok biztositasat.

Ilyen tantargyi feleldsok lehetnek: leckefelelds, pontozd, szertaros, térképfelelds stb.

Az tligyeletesek feladatait a Tanuloi tigyeleti rend tartalmazza.
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Tanuldi iigyeleti rend

A pedagdgus munkdjat tanuldi tigyeleti rendszer segiti, melynek szabalyait a Tanuloi tigyeleti
rend tartalmazza.
1. Az 7 - 8. osztalyos tanuldk folyosoi ligyeletet latnak el.
2. Azigyeletesek fél 8-t6l végzik el munkajukat.
Az ligyeletesek — osztalyonként havi valtassal 2 - 2 f6 — a foldszinten az I-1l. emeleten
iigyelnek. A havi ligyeleti rendet az osztalyteremben €s a neveldiben ki kell fliiggeszteni.
Feladataik:
o reggel az udvarra kiildik a tanuldkat,
o napkdzben a foldszinten €s az I-II. emeleten segitik a felnott tigyeletesek munkéjat,
o figyelnek a le - és felvonulas rendjére,
o arendetlenkeddket figyelmeztetik,
o ellenérzik az osztalyok rendjét (szell6ztetés, tablatorlés, villanyoltas),
o Tlgyelnek a WC-k hasznalatanak rendjére, a folyosok tisztasagara (2 f6 emeletenként),
o tizdrai sziinetekben az osztalyokba kiildik a tanuldkat.
3. Ha az iigyeletesek barmilyen veszélyforrast, balesetet érzékelnek, jelentsék az tigyeletes
nevelOnek vagy a hozza legkozelebb tartozkodo felnéttnek. Sajat maguk ne probaljak meg
a veszélyforrast megsziintetni!
A tanulok a sziineteket — a tizorai szlinet kivételével — az udvaron toltik. Kivéve: esés, zord
1d6 esetén. (Az 1. szamu ligyeletes neveld dontése alapjan.)
Az orak megkezdése elott a tanulok az osztalyterem el6tt varjdk a neveldket, a tizorai
szlinet utdn a tanteremben varjak a neveloket. A tanterembe csak tanari feliigyelettel
Iéphetnek be. A pedagdgus becsenegetéskor az osztalyterem, szaktanterem eldtt varja a
tanulokat.
Ha a pedagogus nem jelenik meg a tanteremben 6t perccel a becsengetés utan, a tanulo
koteles jelenteni az igazgatonak, intézményeség-vezetdjének vagy helyettesének hidnyat.
A tanulok a tantermeket, konyvtdrat, tornatermet, mihelyt, 0Oltozdket, eldadot,
szaktantermeket, az udvari jatékokat csak pedagoégus feliigyelet mellett hasznalhatjak, a

Létesitmény hasznélati rendben megfogalmazott szabalyok alapjan.

A pedagdgusok munkarendje

A tanitési, foglalkozasi és a tanitas nélkiili munkanap programjanak megkezdése el6tt 15

perccel, ligyeleti beosztasdnak megkezdése elott 5 perccel koteles annak helyén megjelenni.
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Ugyeletesi teenddit a Neveldi ligyeleti rendben meghatarozottak szerint végzi.

Neveldi tgyveleti rend

1 16 ligyeletes neveld keriil beosztasra 7:00 - 7:30 — ig. Délutani 16:00- 17:00 — ig tarto

iigyeletre az tigyeletet igényld tanulok 1étszamatol fliggden keriil beosztasra neveld.

1. Aziigyeletet 5 neveld latja el, napi valtassal.

1.1. Az ligyeletes pedagogusok:
1. szamu tligyeletes felsos neveld,
2-4. szamu tigyeletes felsOs vagy alsds nevelo,
5. szamu tligyeletes felsés neveld.
1.2. Hianyzas esetén:
Also6 tagozaton — a helyettesitést végzo tanito latja el
Fels6 tagozaton — a tanari szobaban keriil kifiiggesztésre
1.3. Az iigyelet reggel fél 8-kor kezdddik.
Délelétti tigyelet 5. 6ra utan fél 1-ig tart.
Levegdztetés alatt és délutan minden tanité tigyel.

2. Aziigyeletesek a sziinetekben vigyaznak a rendre, felligyelnek a gyerekekre. Az ordjukat
ugy fejezik be, hogy kicsengetés utan a legrovidebb idon belill az iigyeleti helyiikon
legyenek.

2.1. Az ligyeletes pedagogusok feladatai:
1. szamu ligyeletes:
o Gondoskodik arrél, hogy a sziinetekben a gyerekek az udvaron legyenek.
2-4. szam ligyeletesek:
o Az udvaron figyelnek a gyerekekre.
5. szamu ligyeletes tizorai sziinetben az ebédlOben tizéraiztat, szlinetekben udvarra
kiildi a gyerekeket
1-2. szamu tligyeletesek:
o A felvonulasi rendre ligyelnek az épiileten beliil.
1. szamu iigyeletes:
o Kikiildi az osztalyban, WC-ben maradt gyerekeket, végigjarja a tantermeket.
o A tizoérai sziinetben az ebédldben feliigyel az ott étkezd felsés tanulokra.
Osztalyténokok:
o A tizorai sziinet elsé 8 percében az osztalyukban tartézkodnak.

Rossz id6 esetén:
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A tanuldk a sziinetben a folyoson tartozkodnak. Becsengetéskor az osztalyterem eldtt
sorakoznak.
1. szamu tigyeletes: az auldban
2. szamu tligyeletes: az 1. emeleten
3-4. szamu tigyeletes: a II. emeleten feligyelnek a gyerekekre

2.2. B-épiiletben az elsOs tanitok az udvarra kiildik a tanuldkat, rossz idd esetén tligyeletet
latnak el.

2.3. Tornaterembe, 01t6z6be csak az ott tanitok engedélyével 1éphetnek be a tanulok.
A sziinetekben a testnevelést tanitok latjak el itt az ligyeletesi teenddket.

2.4. Szamitastechnika tantermekben csak felnétt feliigyelete mellett tartdzkodhatnak bent a
tanulok a sziinetekben.

3. Becsengetéskor az iigyeletesek sorakoztatnak, felengedik a gyerekeket az osztalyokba. A
felvonulast az als6 tagozatos tanulok kezdik. A tanuldk a tanterem el6tt sorakoznak,
egylitt mennek be az osztalyterembe az dket ott vard pedagogussal.

4. Ugyeleti feladatok szabalyozdsa a tanév elején kiilon tablazat alapjan keriil

meghatarozasra.

IV. Egyéb betartando szabalyok

o A tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre
tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utdn az iskola udvaran és helyiségeiben rendet
hagyjon.

o Kerékparral csak sziiléi ¢€s igazgatdi irasbeli engedéllyel lehet iskoldba jarni.
A kerékparos engedélyt minden tanévben irasban ujra kérvényezni kell.

o Kerékpart az iskola teriiletén csak tolni lehet, és azt az udvar kijeldlt részén kell tartani.

o Rollert és gorkorcsolyat nem szabad hozni iskoléba.

o A tanulok kerékparjukat csak a kerékparmegdérzoben helyezhetik el. Az iskola a
kerékparokért felelosséget nem tud vallalni.

o Az értéktargyakra (arany ékszer, markas kardra, mobiltelefon, nagyobb készpénz, stb.) a
tanulonak kell vigydznia, az iskola nem tudja a tanulok altal bevitt, értékes dolgokat
megdrzoben elhelyezni, ezért csak sajat feleldsségiikre lehet ezeket behozni.

o Az iskolaban talalt targyakat kotelessége minden tanulonak visszaszolgéltatni és a

portaszolgalatnal a leadni. A jogos tulajdonosok ugyanitt vehetik at a talalt targyakat
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o A tanulok kozépiskolai nyilt napokon vehetnek részt. A sziiloknek irasban az
osztalyfonokhoz kell fordulni a nyilt nap eldtt 3 nappal. Erre a célra legfeljebb 2 tanitasi
nap vehet6 igénybe.

o A tanul6 kotelessége az ellenérzo konyvet megfeleléen vezetni, sziileivel alairatni, €s az
iskolaba minden nap magéval hozni. Az elveszett ellendrzét potolni kell bejegyzéseivel
egyutt.

o Ellenérzé ¢és didkigazolvany elvesztése esetén a sziilének irasbeli kérelmet kell
benyujtania az iskola egységvezetdjéhez, és a megfeleld eljarasi dijat meg kell fizetnitik.

o Az iskolai okiratok ¢és okmanyok (bizonyitvany, didkigazolvany, osztalynaplo, orvosi
igazolds, ellenérz6 konyv) meghamisitasa tilos! Megszegése fegyelmi felelosségre
vonassal jar.

o A mobil telefont a tanorak, és foglalkozasok idOtartamara lizemen kiviil kell helyeznie,
azzal audiovizudlis felvételt késziteni tilos! Amennyiben ez a szabaly megszegésre keriil,
akkor az orat tartd pedagogus ezt elveheti és az iskolavezetésnek leadhatja.

o A sziil6 az iskolavezetéstdl kaphatja vissza a telefont.

V. Téritési dij befizetésének rendje

Az iskolaotthonban és az egész napos iskolaban a tanuldszobai foglalkozasra felvett tanulok
napi haromszori étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna) részesiilhetnek. Az iskola minden
tanuldjanak — igény esetén — ebédet (menzat) biztosit. Az iskola lizemben tartoja altal
megallapitott étkezési téritési dijat az iskola altal kijeldlt idépontokban kell befizetni a kiilon
erre a célra kijelolt helyen. Az iskola a hidnyzo6 tanuld étkezési dijat a sziilonek csak akkor
tudja beszamitani a kovetkez0 honapra-, ha a sziil6 vagy a tanuld az étkezést a hidnyzas elso
napjan 8 ora 30. percig lemondja a gazdasagi irodan e-mailen. Ebben az esetben a lemondas
napjan a befizetett étel elszallithatd, s az azutdn kovetkezd naptol valik a lemondas
érvényesse. Az étkezés igénylésérdl, lemondasarol a sziilok és diakok a tanév elsd sziiloi

értekezletén részletes tajékoztatast kapnak.

VI. Konyvtarhasznalat altalanos szabalyai az intézmény
iskolaiban

Iskolai konyvtar

A tanulok egyéni tanulédsat, 6nképzését a tanitasi napokon latogathato iskolai konyvtar segiti.

A konyvtar nyitva tartdsi ideje heti 10 o6ra. A konyvtar szolgéltatisait csak az iskolai

66



konyvtarba beiratkozott tanulok ¢és iskolai dolgozok vehetik igénybe. A beiratkozas minden

tanév elején automatikusan torténik, €s egy tanévre szol.

A délutani tanoran kiviili foglalkozésokat az iskola neveldi a sziilovel és a didkokkal eldre
egyezetett idopontban szervezik meg.

A tandran kiviili foglalkozasokra vald tanuloi jelentkezés — a felzarkoztatd foglalkozasok,
valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — onkéntes. A tandran kiviili foglalkozasokra a
tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie sziil6i irdsos engedéllyel. A jelentkezés egy
tanévre szol. A tanoran kiviili foglalkozasokrol torténd tavolmaradast is igazolni kell. A
tanoran kiviili foglalkozasokrél ismételten igazolatlanul mulasztd tanulé az igazgatd

engedélyével a foglalkozasrol kizarhato.

VII. Napirenden, tanoran kiviili foglalkozasok
A tanuléink szdmara napirenden, tanéran kiviili foglalkozasokat szerveziink, melyet sajat
hataskdrben szabalyozunk:

Tanoran kivili foglalkozasok

Az iskola a tanuldok szdmara — a tanorai foglalkozasok mellett — az alabbi tandran kiviili

foglalkozasokat szervezi:

Tanulészoba

A koznevelési torvény eldirasainak megfelelden — ha a sziilok igénylik —, az iskoldban tanitasi

napokon a délutani idészakban az 6tddik - nyolcadik évfolyamon tanuldszoba miikodik.

A tanul6szobara vonatkoz6 szabalyok:

1. A tanuloszobai foglalkozasra torténd felvétel a sziilo kérésére torténik minden tanév
szeptember végéig. Indokolt esetben a sziild tanév kdzben is kérheti gyermeke tanuldszobai
elhelyezését.

Kilépés: Indokolt esetben a sziilo irasbeli kérésére az osztalyfonokkel, intézményegység-
vezetdvel egyeztetve torténhet.

2. Amennyiben a tanuldszobai csoportok létszama til magas, akkor a felvételi kérelmek
elbiralasanal elonyt élvez az a tanulo, aki(nek):

o tanulasi nehézségekkel kiizd,
o az otthoni tanulasa nem megoldott,

allami gondozott,

O

o mindkét sziildje dolgozik,

o nehéz szocialis kortilmények kozott €.
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3. A tanuloszobai foglalkozas a délel6tti tanitasi orak végeztével — a tanuloszobara jard tanulok
orarendjéhez igazodva — kezdddik és délutan 16.00 o6raig tart.

4. A tanuloszobai foglalkozasrol vald hianyzast a sziilonek igazolnia kell.

5. A tanul6 a tanulészobai foglalkozasrol csak a sziild személyes vagy irasbeli kérelme
alapjan tavozhat el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban — a tanuld eltadvozasara
az igazgatd vagy az intézményegység-vezetd engedélyt adhat.

Tehetséggondozo, felzarkdztatd és egyéni foglalkozdsok

Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat,
valamint a gyengék felzarkoztatdsat az egyes szaktargyakhoz kapcsolodd tanoran kiviili
tehetséggondozo és felzarkoztatod foglalkozasok segitik.

Iskolai sportkor

Az iskolai sportkér tagja lehet az iskola minden tanuldja. Az iskolai sportkor
sportcsoportjainak foglalkozasai a tandrai testnevelési ordkkal egyiitt biztositjak a tanulok
mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiillonféle sportagakban az iskolai
¢s iskolan kiviili sportversenyekre.

Szakkorok

A kiilonféle szakkorok miikddése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését szolgalja. A
szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miivészetiek, technikaiak, szaktargyiak, de
szervezOdhetnek valamilyen kozos érdeklodési kor, hobbi alapjan is. Szakkor vezetését — az
iskola igazgatojanak engedélyével — olyan felndtt is ellathatja, aki nem az iskola dolgozdja.

Versenvek, vetélkedok, bemutatok

A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti stb.)
versenyek, vetélkedok, melyeket az iskolédban is szerveziink. A legtehetségesebb tanulokat az
iskolan kiviili versenyeken val6 részvételre is felkészitjiik.

Kirandulasok

Az iskola neveldi a neveldmunka eldsegitése céljabol az osztdlyok szamara évente egy
alkalommal kirandulast szerveznek. Az idépontja megtalalhato az iskola éves munkatervében.
A tanulok részvétele a kiranduldson Onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell
fedezniiik. Egy tanévben 1-6. évfolyamon 1 tanitasi napot, 7-8. évfolyamon 2 tanitasi napot
hasznalhatnak fel az osztalykozosségek tanulményi kiranduldsra. A kirdndulas helyét és
programjat a vezetd tanar és a didkkozosség egyiitt hatarozza meg.

Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti, kulturalis el6adashoz kapcsolddo foglalkozas

A tanulok részvétele ezeken a foglalkozdsokon — ha az tanitasi idén kiviil esik és

koltségekkel jar — onkéntes. A felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.
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Az iskolan kiviili programokon az intézmény didkjai pedagdgusi vagy sziil6i feliigyelettel
vehetnek részt. A tanulo koteles az intézmény jo hirnevének megfeleld magatartast tanusitani.

A rendezvényrdl a tanulok kizarolag a felelds pedagogus engedélyével tdvozhatnak.

VIII. A tanuldk értékelése, jutalmazasa, elmarasztalasa
A tanulmanyi munka értékelésének alapveté formai: szoveges értékelés, osztalyzat,

érdemjegy.

A magatartas és szorgalom értékelésének és mindsitésének kovetelményei, értékelésiik és

mindsitésiik formai

Az altalanos alapelvekkel 6sszhangban all a magatartas és a szorgalom értékelése az életkori
sajatossagok figyelembe vételével.

1. évfolyamon félévkor és tanév végén, 2. évfolyamon félévkor szdveges értékelést és

mindsitést alkalmazunk. 2. év végétdl 8. évfolyamig szoveges mindsitést alkalmazunk.

A tanuldk jutalmazasanak elvei

szaktanari dicséret adhato:

o tandran nyujtott teljesitményért

o versenyeken elért eredményért

o énekkari, szakkori munkaért

osztalyfonoki dicséret adhato:

o kozdsségi munkaért

o iskolai versenyeredményekért (1-3. helyezett)

o varosi ¢és egyéb versenyeken valo részvételért

o iskolai tinnepélyeken valo részvételért

1gazgatoi dicséret adhato:

o varosi versenyen elért 1-3. helyezésért

o megyei versenyen elért 1-5. helyezésért

o Zrinyi, Bolyai, Kalmar versenyek megyei 1-20. helyezésért.
o orszagos versenyen dontébe jut vagy elért 1-10. helyezésért
o kiils6 helyszinen val6 szinvonalas szereplésért
neveldtestiileti dicséret adhato:

o példamutatd magatartasért, j6 tanulmanyi munkéért (évente adhato)
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(@]

tobb versenyen elért kivalo teljesitményért

tobb éven at tartd folyamatos, aktiv kozosségi munkajaért valo részvételért

egyéni Matyas-dij adhato:

(@]

©)

©)

8. évfolyam végén adhato

az a tanul6 kaphat Matyas-dijat, aki 8 éven keresztiil kitind tanulmanyi eredményt ért el

kaphat Matyas-dijat olyan tanuld, akinek nem volt 8 éven keresztiil kitliné az eredménye,

de orszagos tanulmanyi versenyen 1-3. helyezést ért el

kozosségi Matyas-dij adhato:

o

a tantestiilet altal kidolgozott értékelési rendszer alapjan értékeljilk az osztalyok éves
tevékenységét. Also és felsd tagozaton a két legmagasabb pontszamot szerzé osztaly

kozosségi Matyas-dijban részesiil, melynek jutalma anyagi tdmogatds ,.egy nap”

osztalykiranduléshoz.

A Mityas-dijak eredménye nyilvanos.

dicséretben, illetve jutalomban részesiilhet a tanuld, ha:

o

o

o

o

(0]

o

tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkedden végzi,
kitarté szorgalmat vagy példamutat6 k6z6sségi magatartast tanusit,
az iskola jo hirnevének noveléséhez hozzéjarul,

eredményes kulturalis tevékenységet folytat,

kimagaslo sportteljesitményt ér el,

kozosségben jO szervezd, iranyitd tevékenységet végez.

dicséretben, illetve jutalomban részesiilhet:

(0]

(@]

o

o

(0]

osztaly,
tanul6csoport,
miivészeti csoport,
kisebb kozosség,

kiemelkedd eredménnyel végzett egylittes munkaért

A tanuldkat elmarasztald intézkedések

1.

Figyelmeztetés:

Ha a kotelességeit (hdzirend) megszegi, fegyelmi intézkedésben kell részesiteni.

Formai:

o szaktanari, tanitoi, osztalyfonoki figyelmeztetés szoban, irasban,
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o osztalyfondki intés szdban, irdsban,
o igazgatoi intés szoban, irdsban.
A fegyelmi intézkedést a tdjékoztatd fiizetbe, ellendrz6 konyvbe ¢és az
osztalynapldba kell a tanitonak, tanarnak beirnia.
Az osztalyfonoki intés egy jeggyel, az igazgatdi intés két jeggyel ronthatja a tanulo
magatartas jegyét.
2. Fegyelmi biintetések:
Ha a tanuldo kotelességét vétkesen ¢€s sulyosan megszegi, vagy sorozatosan
hosszi 1d6n &t ismételten elkdvet enyhébb fegyelmezetlenséget, fegyelmi
biintetést kap.
A fegyelmi eljarast az iskola igazgatoja inditja meg, a fegyelmi dontést a neveldtestiilet
hozza.
Fegyelmi biintetések formai:
a) megrovas;
b) szigori megrovas;
c) kedvezmények, juttatasok csokkentése,
d) athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba,
e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
f) kizaras az iskolabdl,

A magatartds érdemjegyek meghatarozasa:

Ha a tanul6 szaktanari figyelmeztetést kap, akkor az adott hdnapban a magatartas érdemjegye
legfeljebb jo lehet.

Ha szobeli osztalyfonoki figyelmeztetést kap, akkor az adott honapban a magatartés
érdemjegye legfeljebb jo lehet. Az érvényes szorgalmai iddszak félévekor legfeljebb jo, év
végén lehet jeles.

Ha irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetést kap, akkor az adott honapban a magatartas
érdemjegye legfeljebb kozepes lehet. Az érvényes szorgalmai iddszak félévekor legfeljebb jo,
év végén lehet jeles.

Ha osztalyfonoki intét kapott, akkor az adott honapban a magatartds érdemjegye legfeljebb
rossz lehet. Az érvényes szorgalmai iddszak utani félévekor legfeljebb valtozo, év végén jo.
Ha igazgatoi figyelmezetésben részesiilt, akkor az adott honapban a magatartds érdemjegye
legfeljebb rossz lehet. Az érvényes szorgalmi idészak félévekor és év végén legfeljebb

valtozo.
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Ha igazgat6i intében részesiilt, akkor az adott honapban a magatartas érdemjegye legfeljebb

rossz lehet. Az érvényes szorgalmi iddszak félévekor €s évvégén is legfeljebb rossz.

A tanulok fegyelmezésének elvei

szaktanari figyelmeztetd adhat6, ha:

o felszerelése hianyzik,

o hazi feladatot nem késziti el, nem poétolja,
o zavarja tarsai 6rai munkajat,

o az orai munkaban nem vesz részt
osztalyfonoki figyelmeztetd adhato, ha :

o a hazirendet megszegi, verekszik, durva,
o késik, igazolatlanul hianyzik,

o ellendrzd hianya esetén

igazgatoi figyelmeztetd adhato, ha:

o a hazirendet tobbszor, tudatosan megszegi
o szandékosan rongél és erdszakos
neveldtestiileti figyelmeztetést kaphat, ha:

o avétség nagysaga az igazgatoi figyelmeztetésnél sulyozottabb biintetést érdemel

IX. Az osztalyozo vizsga

Az osztalyozd vizsga kovetelményei

A tanul6 a vizsga kovetelményeit a szaktanartol legkésobb a vizsga eldtt 4 héttel megkapja. A
tantargyi kovetelményeket évfolyamonkénti bontasban a hazirend és helyi tanterv melléklete

tartalmazza.

X. Elektronikus naplo hozzaférési lehetosége

o Szamitogép és internet hozzaférés biztositdsa a sziilok részére az iskolaban

o Havi gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanuldval kapcsolatos informacidkat olyan sziilék
kérése alapjan, akik nem rendelkeznek megfeleld szamitastechnikai ismerettel az e-naplo
kezelésére, illetve nem rendelkezik internet kapcsolattal. Akkor mindez az osztalyfonok

segitségével torténik.

XI. A tanulok tantargyvalasztasa
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Vélasztani az iskola altal kinalt valaszthato tantargyak, foglalkozasok koziil lehet, melyeket az
iskola pedagdgiai programja tartalmaz.

Az iskola helyi tanterve az aldbbi szabadon valaszthaté (nem kotelezd) tantargyak tanulasat
biztositja:

A valaszthat6 tantargyak iskolankban a normal tantervii osztalyokban:
1. angol nyelv 1-3. évfolyamig

matematika 4. évfolyamon

drama és tanc 5. évfolyamon

logikai és stratégiai jatékok 5—8. évfolyamokon

ok own

média 7-8. évfolyamon

Emelt szinti csoportjainkban:

angol nyelv 3-8. évfolyamon

matematika 4. évfolyamon

informatika 5. évfolyamon

drama és tanc 6. évfolyamon

média 7-8. évfolyamon

K¢t tanitasi nyelvii csoportjainkban:

angol 1-8. évfolyamokon

angol célnyelvi civilizacié 5-8. évfolyamokon
angol célnyelvi torténelem 5-8. évfolyamokon
angol célnyelvi természetismeret 5-6. évfolyamokon
angol célnyelvi biologia 7-8. évfolyamokon

arwbdPE

ok wbdE

Az iskola egységvezetdje minden tanév majus 15-ig az osztalyfonokok kozremiikodésével
sziiloi értekezleten, illetve osztalyfonoki oérakon tajékoztatast ad a tanuldk részére a kovetkezd
tanévben vélaszthat6 tantargyakrol.

A sziilék minden év mdajus 30-ig nyilatkozhatnak irdsban arr6l, hogy mely tantargyat
valasztjak a tanuldval. A valasztott foglalkozasra koteles jarni, hidnyzasa bekertil a naploba.
Az egységvezetd legkésobb az utolsé tanitasi napig tajékoztatja a tanulokat és a didkokat a

tantargyvalasztassal kapcsolatos dontésérdl.

XII. Panaszkezelési eljarasok
l. szint
1. Ha a tanulénak panasza van, problémajaval az osztalyfonokhoz fordul.
2. Az osztalyfénok aznap, vagy masnap megvizsgalja a panasz jogossagat. Amennyiben
az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a tanuloval.
3. Jogos panasz esetén az osztalyfonok egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,

akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.
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Il. szint

4. Abban az esetben, ha az osztalyfénok nem tudja megoldani a problémat, azonnal
kozvetiti a panaszt a DOK segité pedagogusnak, majd az igazgaté felé.

5. Azigazgatd 3 napon beliil egyeztet a tanuldval.

6. Az egyeztetést, megallapodast szoban vagy irasban rogzitik, és elfogadjdk az abban
foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes. Amennyiben a probléma megoldasahoz

tiirelmi 1d6 sziikséges, 1 honap id6tartam utan kozosen értékelik a bevalast.

I1l. szint

7. Ha a probléma ezek utan is fennall, a képvisel0 jelenti a panaszt a fenntart6 felé.

8. Az iskola igazgatdja a fenntartd bevondséaval 15 napon beliil megvizsgalja a panaszt,
kozos javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

9. A fenntartd egyeztet a képviseldvel, amit irasban rogzitenek. A folyamat gazdéja az
intézményegység-vezetd, aki a tanév végén ellendrzi a panaszkezelés folyamatat,
Osszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekcidkat az adott 1épésnél, és

elkésziti beszamolojat az éves értékeléshez.

XIII. Intézményi védo- 6vo intézkedések

(@]

A gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok az osztalyfonoki tevékenység kiemelt
teriiletei.

Minden veszélyeztetett helyzetben 1évd tanulot otthondban meg kell latogatni a GYIV
felelosnek az osztalyfonokkel egyiitt.

Bevonjuk munkankba a segitd szakembereket a tanulok testi, értelmi, érzelmi
fejlettségének megitéléséhez (orvos, védond, esélyegyenldségi referens, Nevelési
Tandcsadd, Gyermekjoléti Szolgalat, Tanulmanyi Képességet Vizsgdldo Szakértdi és
Rehabilitacios Bizottsag).

A hétranyos helyzetli és veszélyeztetett tanulok szamara tanuldszobai ellatast biztositunk.

Az Onkormanyzat pénzbeli, természetbeni tdmogatdsahoz segitjiik hozzajutni a raszorulo
tanulokat (étkezési dijkedvezmény, beiskolazasi segély).

A tanuldbalesetek megel6zése érdekében a tanév megkezdésekor balesetvédelmi oktatast
tartunk minden tanuldnak. Ezt a tanuldk alairasukkal igazoljak.

Az iskola minden hénap 5-ig jelenti a KLIK felé a gyermekbaleseteket.

A tanitéds ideje alatt a tanulok az iskola épiiletében vagy az udvaran tartézkodnak. Tanitasi
id6ben a tanulok csak indokolt esetben hagyhatjak el az iskolat, akkor is csak engedéllyel,

melyet az intézményegység-vezetd vagy helyettese ir ala.
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o A didkok 6rizzék meg, illetve az eldirasoknak megfeleléen kezeljék a rajuk bizott vagy az
oktatas soran hasznalt eszkozoket! Ovjak az iskola létesitményeit, felszereléseit, technikai
eszkozeit! A kolcsonzott eszkdzoket és felszereléseket ép és tiszta allapotban és iddben
kotelesek visszaszolgaltatni!

o Ha a tanuldk barmilyen veszélyforrast, balesetveszélyt érzékelnek, azonnal jelentsék az
iigyeletes neveldnek vagy a legkdzelebbi felndttnek. Sajat maguk ne probaljak meg a
veszélyforrast megsziintetni!

o Rendelkeznek a tanulok a 1étesitmény ¢€s helyiségeinek hasznalati rendjét tartalmaz6 irasos
utmutatoval is.

o A fenti utmutatokat osztalyfénoki oran megbeszélik.

o A szaktantermekben tartandd orakon, testnevelés Orakon, a kirandulasokon, varosnézé

sétakon ismételten felhivjuk a figyelmet a veszélyforrasokra.

XIV. Létesitmények és helyiségek hasznalati rendje

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni.

Az iskola helyiségeinek hasznaloi feleldsek:

e aziskola tulajdondnak megovasaért, védelméért,

e az iskola rendjének, tisztasaganak megdrzéséért,

e atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
az iskola szervezeti és miikddési szabalyzataban, valamint a hazirendben
megfogalmazott eldirdsok betartasaért.

Az iskolai 1étesitmények hasznositdsanak rendje és korlatai

Epiilethasznalati rend:

o A tanuldk sziilei (gondviseldk) az iskola nyitva tartisa alatt engedély nélkiil
tartozkodhatnak az udvaron, az iskola auldjaban és folyosoin hivatalos ligyek céljabol. A
tanitasi orak, és a védett id6 (tanuloszoba) alatt a tantermekbe, tornaterembe nem léphetnek
be.

o Az orakozi sziinetekben a sziilok (gondviseldk) ugy mehetnek be a tantermekbe, ha az
osztalyfénokkel, az osztaly tanitojaval ezt a szandékukat kozlik.

o Kiilon meghivas alapjan vesznek részt a sziilok, nagysziilék a nyilt napokon, miisorokon,
rendezvényeken, a foglalkozasokon, sziil61 értekezleten, fogadooran.

o Az iskolaba belépdk a fObejaraton at kozlekednek.

o A tornatermet az-az napi utolso6 foglalkozasok befejezése utan be kell zarni.
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A tanulok a tanteremben reggel, ¢érkezés utan leszedik a székeket, eldveszik a
felszerelésiiket. Kabatjukat a folyosdi beépitett szekrényben taroljak.

Az ebédldben kulturaltan étkeznek.

Az udvaron rollerezni, kerékparozni, motorozni, fara, keritésre, gyurmazo hazakra maszni
tilos és balesetveszélyes. Peonsdzni csak az udvaron szabad.

Labdézni, hogolydzni csak a sportpalyan szabad neveldi feliigyelet mellett a tanitas ideje
alatt, szervezett formaban.

A didkok 6rizzék meg, illetve az eldirasoknak megfelelden kezeljék a rajuk bizott, vagy az
oktatas soran hasznalt eszkozoket! Ovjak az iskola 1étesitményeit, felszereléseit, technikai
eszkozeit! A kolesonzott eszkdzoket és felszereléseket ép és tiszta allapotban €s iddben
kotelesek visszaszolgaltatni!

Folyoson, 1épcsén dvatosan, egymasra vigyazva kell kozlekedni.

A tantermek ablakait az utolsé 6ra utan be kell zarni, a lampékat le kell oltani, a székeket
fel kell rakni, rendben hagyni.

A tantermeket az utolsé 6ra utan be kell zarni, a kulcsot a portéra le kell adni.

A szaktantermekbe csak neveldi feliigyelet mellett Iéphetnek be a tanulok.

A szaktantermekre kiilon haszndlati rend vonatkozik, melyet a szaktanar hatdroz meg
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